NAJCESCA PITANJA | ODGOVORI:

1. Trebaju li svi uéenici/korisnici koje udruge prijavljuju u ovome javhom pozivu proci
proceduru prema clanku 6. Pravilnika o pomo¢nicima u nastavi i stru¢nim komunikacijskim
posrednicima (NN, br. 102/18, 59/19) i dobiti prethodnu suglasnost Ministarstva za potporu
pomocnika u nastavi ili struénoga komunikacijskog posrednika?

1. Odredbom clanka 99. stavka 9. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnim i srednjim
skolama (Narodne novine, br. 87/08, 86/09, 92/10, 105/10, 90/11, 05/12, 16/12, 86/12,
126/12,94/13, 152/14, 07/17 i 68/18) propisano je da zbog ispunjavanja posebnih potreba
ucenika u razvoju Skolska ustanova moze na prijedlog osnivaca, a uz suglasnost Ministarstva,
u odgojno-obrazovni proces ukljuciti pomocnike u nastavi ili stru¢ne komunikacijske
posrednike koji nisu samostalni nositelji odgojno-obrazovne djelatnosti i/ili nastavne
djelatnosti. Istim ¢lankom 99. stavkom 11. ovoga zakona propisano je da nacine ukljucivanja
te nacine i sadrzaj osposobljavanja i obavljanja poslova pomoénika u nastavi i strucnih
komunikacijskih posrednika te uvjete koje moraju ispunjavati, kao i postupke radi
ostvarivanja prava ucenika s teSkoéama u razvoju na potporu pomocénika u nastavi i strucnih
komunikacijskih posrednika, propisuje ministrica pravilnikom. Na temelju ¢l. 99. stavka 11.
ovoga zakona, ministrica znanosti i obrazovanja donijela je Pravilnik o pomoénicima u
nastavi i struénim komunikacijskim posrednicima koji je dana 21. 11. 2018. godine objavljen
u Narodnim novinama, br. 102/2018., te je tog dana stupio na snagu. Clankom 6. ovoga
Pravilnika propisan je postupak radi ostvarivanja prava na potporu pomocnika u nastavi ili
struénoga komunikacijskog posrednika te ¢e se uéenicima/korisnicima prema ovome javhom
pozivu pruzati usluge pomoénika u nastavi/struénoga komunikacijskog posrednika samo pod
uvjetom da su prosli propisani postupak radi ostvarivanja prava na potporu pomo¢nika u
nastavi ili stru¢noga komunikacijskog posrednika i imaju ishodenu prethodnu suglasnost
MZO-a jer se upravo ovim postupkom utvrduje da ucenik zadovoljava kriterije propisane u
¢lanku 2. stavku 6. (za pomocnika u nastavi) ili ¢lanku 4. (za stru¢noga komunikacijskog
posrednika) Pravilnika o pomo¢énicima u nastavi i stru¢nim komunikacijskim stru¢njacima.
Isto tako, odredbama clanka 18. Pravilnika o osnovnoskolskom i srednjosSkolskom odgoju i
obrazovanju uéenika s teSko¢éama u razvoju (Narodne novine, br. 24/15) propisano je da
profesionalnu potporu u Skolovanju ucenika provode: uditelji/nastavnici/odgajatel;ji
osposobljeni i educirani za rad s ucenicima s tesko¢ama u razvoju, strucnjaci edukacijsko-
rehabilitacijskoga profila, stru¢ni suradnici skole, nadlezni skolski lije€nik, stru€njaci zavoda
za zaposljavanje i drugi strucnjaci iz ustanova socijalne skrbi, zdravstvenih ustanova te
drugih specijaliziranih ustanova, savjetnici agencija nadleznih za odgoj i obrazovanje, strucni
timovi, centri potpore, pomocnici u nastavi ili stru¢ni komunikacijski posrednici i stru¢njaci
iz civilnoga sektora uz odobrenje nadleZznog ministarstva. Dakle, pomoc¢nici u nastavi ili
strucni komunikacijski posrednici jedan su od mnogobrojnih nositelja koji provode
profesionalnu potporu ucenicima s teskoéama te nije nuzno da budu dodijeljeni svakom
uceniku s teskoéama u razvoju, odnosno uceniku koji ima izdano rjeSenje Ureda o
primjerenom programu obrazovanja. Napominjemo da je u trenutku objave ovoga javnog
poziva za dio ucenika proveden propisani postupak i ishodena potrebna suglasnost
Ministarstva, ali za neke od njih nije proveden postupak u skladu s ¢lankom 6. ovoga
pravilnika. Slijedom toga, udrugama ¢e biti omoguceno da naknadno dostavljaju suglasnosti
Ministarstva kao nadopunu dokumentacije koju ée Ministarstvo uvazavati.

2. Vedina djelatnika Skolskih ustanova u ovom razdoblju je na godisnjim odmorima te udruga nije
u mogucénosti dobiti od struénih timova potrebno obrazloZenje. Sto napraviti u takvoj situaciji?




Ravnatelj je odgovorna osoba za organizaciju i pravodobno izvrSavanje poslova svih radnika
Skolske ustanove pa tako i za funkcioniranje i rad stru¢no-razvojne sluzbe, odnosno skolskoga
stru¢nog tima. Ravnatelj kao strucni voditelj Skole treba suradivati s osnivacem, tijelima
drZavne uprave, ustanovama i drugim tijelima pa tako i s udrugama koje pruzaju potporu
pomocnika u nastavi/stru¢noga komunikacijskog posrednika uéenicima s teSko¢ama u razvoju.

Neki studenti iskazali su Zelju za obavljanjem poslova pomocnika u nastavi, ali su
srednjoskolsko obrazovanje stekli u SAD-u. Studenti posjeduju potvrde o zavrSenome
srednjoSkolskom obrazovanju u SAD-u te su na temelju istih upisali neki od fakulteta u
Republici Hrvatskoj. Jesu li u konkretnom sluc¢aju predmetne potvrde relevantni dokaz za
ispunjavanje uvjeta prema ovome javnom pozivu?

Kandidati za obavljanje poslova pomocnika u nastavi koji imaju odgovaraju¢u potvrdu o
zavrSenome srednjoskolskom obrazovanju u Sjedinjenim Ameri¢kim DrZzavama, a na temelju
koje su upisali neki od fakulteta u Republici Hrvatskoj, tom potvrdom imaju dovoljni dokaz za
ispunjavanje uvjeta prema ovome javnhom pozivu.

Koja je obvezna dokumentacija koju je potrebno dostaviti za ovaj javni pozivu? Postoji li
dokument kontrolne liste ili je udruge moraju naciniti samostalno?

Istovjetan popis obvezne dokumentacije naveden je u tekstu dokumenta javnoga poziva i u
Uputama za prijavitelje kao obvezna dokumentacija za prijavu projekta. lako dokument
Kontrolne liste sluZi iskljucivo kao pomocno sredstvo kojom udruga utvrduje popis dostavljene
dokumentacije za ovaj javni poziv, isti je dostupan pod nazivom 12. Kontrolna lista.

Ako je rije¢ o istim ucenicima/korisnicima usluga pomoénika u nastavi/stru¢noga
komunikacijskog posrednika koji su bili prijavljeni na proslogodisnji javni poziv, trebaju li na
ovogodis$nji javni poziv dostavljati rjeSenja o primjerenom programu Skolovanja ucenika i
ostalu dokumentaciju te naciniti novo obrazlozenje skolske ustanove o opravdanosti potrebe
za pomocnikom u nastavi/stru¢nim komunikacijskim posrednikom?

ObrazloZenje skolske ustanove o opravdanosti potrebe za pomoc¢nikom u nastavi/stru¢nim
komunikacijskim posrednikom potrebno je pisati na temelju vaze¢e dokumentacije i rjeSenja
o primjerenom obliku Skolovanja ucenika.

Mogu li se usluge pomocnika u nastavi/stru¢noga komunikacijskog posrednika uéenicima s
teSko¢ama u razvoju pruzati ucenicima koji do sada nisu imali pomo¢nika, a imaju veée teskoce
u razvoju? MoZe li voditelj projekta biti zaposlen ugovorom o djelu?

Usluge pomocénika u nastavi/stru¢noga komunikacijskog posrednika uéenicima s teSko¢ama u
razvoju moze se pruzati i onim ucenicima koji do sada nisu imali pomocénika, no samo ako je
proveden postupak radi ostvarivanja prava na potporu pomocnika u nastavi ili stru¢noga
komunikacijskog posrednika i dobivena suglasnost Ministarstva na nacin propisan ¢lankom 6.
Pravilnika o pomocénicima u nastavi i stru¢nim komunikacijskim posrednicima (NN, br. 102/18,
59/19). Voditelj projekta moze imati sklopljen ugovor o djelu s udrugom, ako za to ne postoje
zapreke prema Zakonu o radu ili zbog sukoba interesa.

Je li potrebno prema ovome javnom pozivu dostavljati zadanu Tablicu s
izra¢unom/obra¢unom place/naknade za pomocnike u nastavi/strucne komunikacijske
posrednike te mora li je Skolska ustanova ovjeriti?

Tablica za izracun place pomocnika u nastavi/stru¢nog komunikacijskoga posrednika sluZi za
mjesecni obracun te predstavlja osnove elemente na temelju kojih ée biti nacinjen obvezni
Obrazac proracuna projekta udruge. Tablicu bi bilo uputno dostaviti na prijavu na ovaj javni
poziv radi lakSeg utvrdivanja prihvatljivih troSkova prijavitelja.




U ovome javhom pozivu udruge trebaju dostavljati potvrdu porezne uprave o stanju duga po
osnovi javnih davanja. Moraju li i partneri udruga dostavljati svoje potvrde porezne uprave o
stanju duga po osnovi javnih davanja?

Potvrdu porezne uprave o stanju duga po osnovi javnih davanja trebaju dostaviti prijavitelji,
ali nije nuzno da dostavljaju i njihovi partneri u projektu.

Postoji li moguénost da neke Zupanije nastave provoditi projekt u partnerstvu s udrugama
vezano uz pruZanje usluga pomo¢nika u nastavi/stru¢noga komunikacijskog posrednika?

Sukladno ¢lanku 7. stavku 1. Pravilnika o pomocnicima u nastavi i struénim komunikacijskim
posrednicima sredstva za isplatu/naknade place s pripadajuc¢im doprinosima za rad pomocnika
u nastavi ili stru¢noga komunikacijskog posrednika mogu se osigurati iz proracuna osnivaca,
sredstava projekata, odnosno fondova Europske unije, od sredstva osiguranih od igara na sre¢u
koja se dodjeljuju udrugama i iz drugih izvora.

10.

Je li iznos od 25,00 kuna za izracun plaée/naknade pomocénicima u nastavi/stru¢nim
komunikacijskim posrednicima iskazan kao neto ili bruto iznos? Koliki je ovogodisnji
maksimalni iznos place koji se mozZe isplatiti pomoc¢niku u nastavi/stru¢nome komunikacijskom
posredniku? Je li potrebno dostavljati Zivotopis i motivacijsko pismo pomoénika u
nastavi/stru¢noga komunikacijskog posrednika?

10.

Iznos place/naknade za pomocénika u nastavi/struénoga komunikacijskog posrednika
obracunava se prema modelu prihvatljivih troskova prema tablici koja je sastavni dio ovoga
javnog poziva te se obracunava kao neto iznos od 25,00 kuno po sunanome satu uz ostale
prihvatljive troskove kao $to su prijevoz, isplata dnevnica, regresa, boZi¢nice i sl. Mjesec¢ni iznos
plade za pomoénika u nastavi/struénoga komunikacijskog posrednika bitno ¢e se razlikovati
ovisno o mogucem obraéunu svih prihvatljivih troskovima za izracun plaée/naknade koji su
jasno propisani u tekstu ovoga javnog poziva. Zivotopis i motivacijsko pismo pomocnika u
nastavi/stru¢noga komunikacijskog posrednika mogu biti dostavljeni kao neobvezna
natjec¢ajna dokumentacija.

11.

Moze li se udruga prijaviti na ovaj javni poziv ako osnivac nije ishodio od Ministarstva
prethodnu suglasnost za uklju¢ivanje pomocénika u nastavi/stru¢noga komunikacijskog
posrednika?

11.

Ucenici/korisnici kojima ¢e se prema ovome javnom pozivu pruzati usluge pomocnika u
nastavi/stru¢noga komunikacijskog posrednika moraju proéi propisani postupak radi
ostvarivanja prava na potporu pomocnika u nastavi ili stru¢noga komunikacijskog posrednika
te moraju imati ishodenu prethodnu suglasnost MZO-a jer se time utvrduje da ucenik
zadovoljava kriterije propisane u ¢lanku 2. stavku 6. (za pomocnika u nastavi) ili ¢lanku 4. (za
strucnoga komunikacijskog posrednika) Pravilnika o pomocénicima u nastavi i strucnim
komunikacijskim stru¢njacima. Udruga moze izvrsiti prijavu na ovaj javni poziv na nacin da
dostavi popis ucenika/korisnika koji nemaju ishodenu potrebnu suglasnost Ministarstva za
ukljucivanje pomocénika u nastavi/struénih komunikacijskih posrednika, ali koju je potrebno
dostaviti naknadno u roku koji je propisalo Ministarstvo.

12.

Upisuje li se u tablicu za obracun place/naknade tjedno, mjesecno ili godi$nje opterecenje? U
konkretnim slu¢ajevima obracunavaju li se nastavni ili suncani sati? Gdje se upisuju i kako se
obracunavaju sati ranijeg dolaska i kasnije odlaska pomocnika u nastavi, rad za vrijeme velikog
odmora, sati rada s koordinatorima u skoli, vrijeme potrebno za vodenje dnevnika rada i sl.?
Je li prihvatljiv troSak osiguranje pomocénika u nastavi od nesretnog slucaja za vrijeme
obavljanja rada?




12.

Troskovi se obraCunavaju prema stavkama iz zadane tablice i svim ostalim istaknutim
prihvatljivim troSkovima koji su navedeni u tekstu ovoga javnog poziva i u uputama za
prijavitelje. U dokumentu Javnog poziva nalazi se tablica koja, uz ostalo, sadrzi rubriku —
OSTALO (MOLIMO UPISATI) — u koju se mogu navesti i obracunavati poslovi ranijeg dolaska i
odlaska pomocénika u nastavi/stru¢noga komunikacijskog posrednika, njihov rad za vrijeme
velikih odmora, njihovi sati rada s koordinatorima Skole, sati rada vodenja dnevnika i sl. U
ovome javnom pozivu jasno su istaknuti svi prihvatljivi troskovi, a u uputama su dodatno
objasnjeni uvjeti da se iz sredstva koja se traZe za provedbu projekta ne moze pomocnicima u
nastavi/stru¢nim komunikacijskim posrednicima placdati troskovi njihove edukacije, odnosno
stjecanje certifikata, potvrda o osposobljenosti za rad u nastavi i slicno.

13.

Moraju li pomocnici u nastavi imati zavrSen program uvodenja u rad pomocnika u nastavi i
koliko mora trajati njihovo osposobljavanje? Ako postoji opravdan razlog, hoce li se priznavati
naknadno dostavljena dokumentacija za ovaj javni poziv? Postoji li moguénost da udruga sklopi
ugovor o djelu s voditeljem projekta? Trebaju li se na iznos od 25,00 kuna po sunéanome satu
dodatno uracunati pripadajuéi doprinosi? Na koji nacin ¢e Ministarstvo isplacivati odobrena
sredstva?

13.

Uvjeti za pomocnika u nastavi/stru¢noga komunikacijskoga posrednika propisani su ¢lankom
8. Pravilnika o pomocnicima u nastavi/struénim komunikacijskim posrednicima (Narodne
novine, br. 102/18, 59/19). Odredbom ¢lanka 11. stavka 4. i 5. ovoga pravilnika propisano je
da osobe koje u trenutku stupanja na snagu programa za stjecanje kvalifikacija iz stavka 3.
ovoga Clanka zatecene na obavljanju poslova pomocénika u nastavi i struénoga komunikacijskog
posrednika mogu nastaviti obavljati poslove bez stecene djelomi¢ne kvalifikacije iz ¢l. 8. stavka
1.i2. ovoga pravilnika do kraja nastavne godine. Osobe koje su prije stupanja na snagu ovoga
pravilnika zavrSile formalni program osposobljavanja za obavljanje poslova pomoc¢nika u
nastavi duzne su u roku jedne godine od stupanja na snagu programa za stjecanje djelomicne
kvalifikacije iz stavka 3. ovoga €lanka steci djelomi¢nu kvalifikaciju iz ¢lanka 8. stavka 1. ovoga
pravilnika na nacin utvrden ¢lankom 9. stavkom 5. ovoga pravilnika. U sklopu obvezne
dokumentacije u ovome javnom pozivu, pod to¢kom 8. naveden je ,popis osobe/a koja ce
pruZati usluge pomocnika u nastavi/strucnoga komunikacijskoga posrednika ucenicima s
teskocama u razvoju uz dostavu dokaza o odgovaraju¢em stupnju obrazovanja(...)“, a iz ¢ega
je razvidno da na ovaj javni poziv treba dostaviti dokumentaciju kojom se potvrduje
Cetverogodisnje srednjoskolsko obrazovanje, uvjerenje o nepokretanju kaznenog postupka ne
starije od Sest (6) mjeseci i izjave da nije roditelj/skrbnik niti drugi ¢lan uZe obitelji uceniku
kojem se pruza potpora. No, uvijek postoji vjerojatnost da se pojave odredeni propusti pri
dostavljanju dokumentacije te je zadada ¢lanova radnih skupina da razmotre opravdanost
propusta i donesu odgovarajuce odluke. Postoji mogucnost da voditelj projekta ima sklopljen
s udrugom ugovor o djelu, no samo ako za to ne postoje zapreke zbog sukoba interesa i ako je
u skladu sa Zakonom o radu. Sredstva od 25,00 kuna po satu odnose se na neto isplatu
placée/naknade koja se isplac¢uje pomocniku u nastavi/struénome komunikacijskom posredniku
po sun¢anome satu. Ugovore s pomocnikom u nastavi/stru¢nim komunikacijskim posrednikom
sklapa udruga s pomoc¢nikom u nastavi/struc¢nim komunikacijskim posrednicima. Odobrena
sredstava Ministarstvo ¢e uplacivati udrugama na njihov racun.

14.

S obzirom na to da pomocnici u nastavi/stru¢ni komunikacijski posrednici u ovome projektu
nisu radnici Skolske ustanove, postavlja se pitanje na koji nacin ¢e se regulirati obavljanje
njihovih poslova i na temelju ¢ega ¢e udruga izvrSavati mjese¢ne obracune i isplate
plaée/naknade za rad?




14.

Koordinator (strucni suradnik kojeg je odredio ravnatelj) izraduje program rada pomocnika u
nastavi, ali obavlja i prati rad pomo¢nika u nastavi, koordinira sve aktivnosti vezane uz rad
pomocénika u nastavi, suraduje s drugim relevantnim strucnjacima i obavlja druge poslove u
skladu s ¢lankom 3. stavak 5. i 6. Pravilnika. Slijedom toga, koordinator vodi brigu o
mjese¢nom/tjednom zaduZenju i izvrsavanju poslova pomoc¢nika u nastavi te koordinira i one
aktivnosti s udrugama vezano uz rekapitulaciju izvrSenih poslova pomocnika u nastavi.

15.

Jesu li obrasci popisa ucenika/korisnika i popisa osoba koje ¢e pruzati usluge pomoénika u
nastavi/stru¢noga komunikacijskog posrednika zadani u propisanome obliku u ovome javhom
pozivu?

15.

Obrasci popisa uéenika/korisnika i popisa osoba koje ¢e pruzati usluge pomocénika u nastavi
/struénoga komunikacijskoga posrednika nisu zadani te ¢e ih prijavitelji samostalno naciniti.

16.

Moze li se naknadno poslati obvezna dokumentacija jer zbog turisticke sezone udruga nije u
moguénosti predvidjeti osobe koje ¢e obavljati poslove pomocnika u nastavi/stru¢noga
komunikacijskog posrednika?

16.

Popis potrebne obvezne dokumentacije naveden je u Javnome pozivu i u Uputama za
prijavitelje. Zivotopis i motivacijsko pismo pomocnika u nastavi/struénoga komunikacijskog
posrednika mozZe biti dostavljeno kao neobvezna natje¢ajna dokumentacija.

17.

Je li potrebno za ovaj javni poziv dostaviti suglasnost Ministarstva ako su u istome razrednom
odjelu uklju¢ena dva pomoénika u nastavi?

17.

Ravnatelj Skole je odgovorna osoba za organizaciju rada Skole i poduzima sve radnje vezano uz
predmetne poslove. Ako u konkretnim slu¢ajevima udruga posjeduje predmetnu suglasnost,
moze je dostaviti kao dodatnu dokumentaciju.

18.

Ako udruga sudjeluje u ovome javnom pozivu, treba li imati za svakog od ucenika izdanu
prethodnu suglasnost Ministarstva za uklju¢ivanje pomocnika u nastavi/stru¢noga
komunikacijskog posrednika? Je li predmetna suglasnost preduvjet koji treba biti ispunjen?

18.

Pravilnikom o pomoc¢nicima u nastavi i struénim komunikacijskim posrednicima propisano je
provodenje postupka radi ostvarivanja prava na potporu pomoc¢nika u nastavi ili stru¢noga
komunikacijskog posrednika pa bez izdane prethodne suglasnosti MZ0-a kojom se utvrduje da
ucenik zadovoljava kriterije propisane u ¢lanku 2. stavku 6. (za pomocnika u nastavi) ili ¢lanku
4. (za strucnoga komunikacijskog posrednika) Pravilnika nece biti moguée da se udruzi
dodjeljuju sredstva prema ovome javnom pozivu. Suglasnost Ministarstva za uklju€ivanje
pomocnika u nastavi/stru¢noga komunikacijskog posrednika je preduvjet za realizaciju
projekta prema ovome javnom pozivu. Neki ucenici imaju ve¢ ishodenu suglasnost, ali neki
nemaju te ¢e je udruge modi naknadno dostavljati kao nadopunu dokumentacije koju ¢e
Ministarstvo uvaziti.




