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Microsoft 365 admin center
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Grupe v
Naplata 27
Postavljanje

Prilagodba navigacije

Prikazi sve

Sola 15

Essentials

Microsoft Teams

Podrska ucenju na daljinu
s Teams

Upravijajte Teams postavkama, k gostima, te saznajte

Kako pomodi uéen

zajednice za admini

@ Teams je ukljucen za studente i nastavnike

@ Provjeravanje statusa postavijanja za nove Teams
korisnike

A Tum on guest access

Poboljéajte mreinu povezanost

£ Pretrai korisnike, grupe, postavke ifi z.

Upravijanje korisnicima

Upravljanje korisnicima

+ Dodaj karticu

Logirajte se u Office 365 Admin centar (admin.microsoft.com) te na lijevoj strani odaberite
L,Aktivni korisnici”

D Tamninaéinrada & Stojenovo? @D Novi centar za administratore

Dovrsetak postavljanja okruzenja
Office 365 A1 za nastavnicko osoblje

Zapoénite postavijanjem domene

Pomoci cema vam da postavite profesionalniji naziv domene za svoje adrese e-poite | web-
mjesto. Najbolje je da to udinite ito je prije moguce da biste kasnije izbjegli repetitivan rad, kao
ito je promjena adresa e-poite.

Idi na detaljne upute za postavijanje

Naplata

Dodajte svoju domenu kako biste ostvarili
popust na obrazovanje

Dodajte, uredujte | uklanjajte korisnicke racune te ponovno

postavijte lozinke

Dodavanje korisnika

Microsaft nudi snizene cjene p sdgovarajuéim obrazovnim

ustanovama koje dodaju dom: voj radun.

Dodaj domenu

Obuka i& vodiéi

2

=
Obuka za administratore

Upute | videozapisi o oknufenju Microsoft 365

2. Potom odaberite »Filter«, pa ,New Filter” kako je prikazano.
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Aktivni korisnici

D Tamninatinrada @D Novi centar za administratore

@ slijed nedavnog poveéanja upotrebe aplikacije Teams, kada korisniku dodijelite licencu aplikacije Teams, moze proti | 24 sata da bi se u potpunosti uspostavila. Do tada im necete modi dodijeliti pravilnike za Teams | mozda

nece imati pristup nekim znaéajkama aplixacije Teams poput pozivanja i sudiokanferencija. Proviera statusa

Predlozene radnje (1)

R, Dodaj korisnika

Zaslonski naziv T
Benjamin Novak
Crt Horvat
Dan Potoénik
Dasa Kovacié
Deja Kranjc
Domen Kovaé
Dora Zupanéié
Ela Mlakar
Hana Vidmar
Jaka Golob

Jakob Kos

[ Korisnicki predloici % Dodaj veci broj korisnika

Korisnicko ime

uporabnik@sola1s.onmicrosoft com

uporabnik2@sola15.enmicrosoft com

uporabniké@sola1s.onmicrosoft.com

3@solals.onmicr

uporabnikd@sola15.onmicrosoft.com

uporabnik7@sola1s.onmicrosoft com

uporabs solatS.onmicrosoft.com

uporabnikB@solals.onmicrosoft.c

uporabnikd@sola1s.onmicrosoft com

olal5.onmicrosoft.com

uporabnik11

uporabnik10®sola1s.onmicrosoft.com

B Visestruka provjera autentiénosti 2, Brisanje korisnika

—) T New filter
¥ Clear filter
3 Y Filter
Custom filters
y A1 Uditelji
A1l student
Office 365 A1 2a ulenike | studente

Standard filters

Office 365 A1z

uéenike i studente
Administratori korisnika

Office 365 A1 za uéenike i studente

Administratori naplate

Office 365 A1 za uéenike | studente Administratori sluzbe za korisnike

Administratori usluge podrike
Office 365 A1 za uéenike

Blokirana prijava

Office 365 A1 2a uéenike

Globalni administratori

Office 365 A1 za ucenike i studente

Korisnici bez licence
Office 365 A1 za uéenike i studente

Korisnici gosti

Korisnici 5 pogreskama

Office 365 A1 23 uenike i studente
o - Licencirani korisnici
Office 365 A1 za uenike i studente

Omogucena prijava
Office 365 A1 2a udenike | studente

v Svi korisnici



3. Definirajte naziv za filtar (npr. A1 djelatnici) i nastavite na »Dodijeljena licenca za proizvod«,

odaberite »Office 365 A1 za nastavnicko osoblje« pa ,,Dodaj”.

Prilagodeni filtar
Odaberite uvjete za prilagodeni filtar

Dodajte naziv za filtar *

I A1 dielatnici ‘ @
Domena

[ Bilo koje domena ]
Status prijave

| Bilo koji status v |
Mjesto

| Bilo koja lokacija

Dedijeljena licenca za proizvod

| Office 365 A1 za nastavnicko osoblje

Odjel

l

Grad

I

Zupanija

Drzava il regija

Naziv radnog mjesta

Drugi uvjeti

-

4. Odaberite zatim »kvacicu« kako je prikazano kako biste oznacili sve korisnike.

Napomena: filter istovremeno prikazuje 100 korisnika, tako da je u sluc¢aju veéeq broja korisnika filter

potrebno postaviti vise puta.

Microsoft 365 admin center

@ ro L
e Aktivni korisnici
R Korisnici ~

1 Aktivni korisnici

Sola15 2 Tamni nacin rada

@D Novi centar za administratore

@ Usljed nedavnog pove be aplikacije Toams, ked. kus dodijelite licencu aplikacie Tears, moe prodi | 24 sata da bi se u potpunost uspostavila, Do tada im neéete moéi dodijeiti pravinike za Teams | mo?da
Kontakti neca imati pristup nekim znacajkama aplikacije Teams poput pozivanja i sudiokonferencija. Proviera statusa
Korisnici gosti
Izbrisani korisnici Prediozene radnje (1) v
£ Grupe v
R, Dodaj korisnika () Osvjezi . Izbriti korisnika € Ponovno postavijanje lozinke -+ 26 selected X Pretrazivanje Y Al djelatnici Uredivanje filra =
B Naplata v e
2 Postavljanje
e © (— Korisnicko ime Licence T2 Odaberite stupce
Prilagodba navigacije
e @  Jemnej Pangersic Q Jetnej.pangersic@sola15.onmicrosoft.com Office 365 A1 28 nastavnitko osoblje
‘ rikazi sve
@  Profesor Deset Q profesor10@solatS.onmicrosoft com Office 365 A1 23 nastavnicko osablje
©  Profesor Devet Q profesord@solatS onmicrosoftcom Office 365 A1 za nastavnitko osoblje
©  Profesor Devetnajst Q profesor19@sola1S onmicrasoft.com Office 365 A1 23 nastavnicko osoblje
@  Profesor Dva Q profesor2@solal5.onmicrasoftcom Office 365 A1 za nastavnicko csoblje
@  Profesor Dvaindvajset Q profesar22@4ola15.0omicrosoft com Office 365 A1 2a nastavnicko osoblje
@  Profesor Dajset Q profesor20@solats onmicrosoft com Office 365 A1 za nastavnicko osoblje
©  Profesor Dvanajst Q profesor12@solals onmicrasoftcom Office 365 A1 za nastavnitko osoblje
©  Profesor Ena Q profesor1 @sola1s.eamicrosoftcom Office 365 A1 22 nastavnicko osoblje
@  Profesor Ena Q profesor14@sola1S.onmicrosoftcom Office 365 A1 za nastavniéko osoblje
©  Profesor Enaindvajset Q profesor21 @sola15.eamicrosoft com Office 365 A1 23 nastavnizko csoblje
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5. Zatim odaberite »Upravljanje licencama proizvoda«.
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Aktivni korisnici

nedavnag p

Prediozene radnje (1)

A, Dodaj korisnika () Osvjedi

Zaslonski naziv
Jernej Pangersic
Profesor Deset

Profesor Devet

rofesor Devetnajst
Profesor Dva
Profesor Dvaindvajset
Profesor Dvajset
Profesor Dvanajst
Profesor Ena

Profesor Ena

Profesor Enaindvajset

anja upotr

P L L L L L L L L PP

@ oplikacije Teams, kada korisniku dodijelite icencu aplikacije Tea
imati pristup nekim zna¢ajkama aplikacije Teams poput pozivanja | sudiokonferencia. Proviera statusa

), Panevno postavljanje lozinke

) [ Upraviianje licencama pro

Korisniéka ime

jemej pangersic@solats.onmicrosel " Upravijajte grupama

profesor10@salal5.onmicrasoft.con

profesord@sola1S onmicrasoftcom

profesor13dsolals.onmicrosoftcom

profesor2@solas onmicrosoft.com

profeser22@salats.onmierosoftcom

profesor20@solal5.onmicrosoft.com

profesor12@sola1s.onmicrosoft com

profesor1 @sola1s anmicrasaftcam

profesor14@solatS.onmicrosoftcom

profesor21 @sala15.onmicrosoft.com

26 selected X

L Izvoz korisnika

& Upravljanje podacima za kontakt

5

J) Tamni naéin rada

2 Pretrazivanje

zvoda

Wnitko esoblje

wnicko osablje

Office 365 A1 2a nastavnitko osoblje

Office 365 A1 28 nastavnitko osoblje

Office 365 A1 za nastavnicko osobije

Office 365 A1 28 nastavnitko osablje

Office 365 A1 2a nastavnicko osoblje

Office 365 A1 za nastavnitko oseblje

Office 365 A1 2a nastavnitko osablje

Office 365 A1 za nastavnicko osablje

Office 365 A1 28 nastavnitko osablje

@D Novi centar za administratore

Y Al djelatnici Uredivanje filtra

6. lzaberite opciju »Zamijeni postojece dodjele licence za proizvod« i odaberite ,,Dalje”.

Microsoft 365 admin center

Aktivni korisnici

odabranih kori:

® Zamijeni postojece

Upravljanje licencama proizvoda

snika: 26

djele licence za prof

Dodaj u postojece dodjele licenci za proizvod

[ oswan ]

@ proti | 24 sata da bi se u potpunost uspostavils. Do tada im necete modi dodjelti praviinike za Teams | makda




7. Potom ukljucite »Office 365 A3 za nastavnicko osoblje«.

Microsoft 365 admin center

Zamijeni postojece proizvode
Broj odabranih korisnika

Aktivni korisnici

v . ()

Dostupno je 4974 od 5000 licenci

Dostupno je 4976 od 5000 licenci

Ta ce k

iguracija p zamijeniti
© roizvode 26 korisnika.

Uklonit
ograni¢en pristup sust
ne dodijelite licence pr

ve licence proizvoda iz odabranih korisnika. Mogu imati
) Office 365 ili ga nemaju dok ponovna

zvoda

8. Te na dnu stranice odaberite »Zamijeni«.
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Dostupno je 4976 od 5000 licenci

Ta ¢e konfiguracja proizvoda zamijeniti postojece
0 proizvode 26 korisnika,

Uklonite sve licence proizvoda iz odabranih korisnika, Mogu imati
65 ili ga nemaju dok ponovno

Kako biste zamijenili licence za studente, ponovite postupak pocevsi od koraka 3. ovih uputa.






