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0.t h+ 9 ¢ LONIANEDBFLINE

1. Prijava nanttps://office365.skole.hr 2. Instalacija sustava Office v
2. Preuzimanije instalacije ili odabir drugih opcija
3. Y R2RI { y S Y213 G’Iﬁ(@éﬂ)ﬁ(ﬂc@a Aplikacije sustava Office 365

Obuhvaca Outlook, OneDrive for Business,
Word, Excel, PowerPoint i druge aplikacije.

&=

A dzNBStH el

Druge mogucnosti instalacije
Instalirajte neki drugi jezik ili pak druge

i A p | I |<a CUe I u reda_] I S u Sta e % aplikacije dostupne u sklopu pretplate.

Office mozete instalirati na najvise 5 PC-jeva ili
Macova, 5 tableta i 5 pametnih telefona.

Instaliraj Office

3. prikaz aplikacija i uredaja

4. Nakon odabira jezika (4.) i verzije (5.) pokiemstalaciju(6.)
Aplikacije i uredaji

Office EEEEEFLOC a

A Jezik © 5. Verzija 6. Instaliraj
| hrvatski (Hrvatska) v [6d-bit v Office

UREBRAJI

Skype za tvrtke
Jezik Verzija lzdanje Instaliraj
| English (United States) V| | B4-bitr \/| |te Skype for Business Bas \/| Skype

5. Nakon instalaije Office365 Pro otvoré bilo koju aplikaciju iz paketa (npr. Woli@rijavite se
sa svojim AAI@Eduldodatcima.

IzizbornikaDatoteka(A) odaberiteY 2 NA a y A 6 § khiknitdhagutaifPrijava (C)



https://office365.skole.hr/
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Datoteka Polazno  Umets3

By &

Lijeplienje - b
v <§ Prenositelj oblikovan

Korisnicki racun

Podaci o korisniku

Med ik s . A o
et Zastita privatnosti raéuna
L
Upravljanje postavkama
Informacije Tema sustava Office:
& U vise boja -
Spremi kopiju
= Prijava u sustav Office
" Ispis Prijavom u Office pristupajte svojim dokumentima s bilo kojeg mjesta.
. Ma svakom uredaju koji koristite znacajke postaju sve bolje i
Za‘iedniEk.i personaliziranije,
- koristi c Prijava
= lzvezi
= Pretvori
™ Zatvori
''ySaAlS ag22dz F RNBadz A dz 4t 2SRSO6SY (2Nl 1dz !! LX9F
pf,/\",s‘\
B Microsoft @EAUHr
prijava Korisnitka oznaka
\
E-posta, telefonski broj ili Skype Zaporka

Memate racun? Stvorite ga!

D -
- Autentikacijska i autorizacijska i znanosti i
DaIJe visokog obrazovanja u Republici Hrvatskoj

+1jO1 2 NR Ay Aldeiran a3 daind 2SS LR GSTFGA hFFAOSocp & @GA0
domena.




Korisnicki racun

Ime Prezime
Ime.prezime@skole_hr

Promijenite fotografiju

O meni
Odjava
Prijedite na drugi racun

Zastita privatnosti racuna

Upravljanje postavkama

Pozadina sustava Office:

Tema sustava Office:

U vide boja

Povezani servisi:
@ OneDrive - CARNET

ime.prezime@skole.hr

@ OneDrive - osobno

Da biste se povezali sa servisom OneDrive — osobno, bit ce
vam potrebni korisnicko ime 1 lozinka.

Povezi Ukdoni servis

@ Web-mjesta - CARNET
Ime.prezime@skole.hr

Dodaj servis ¥

Stranical 8

h@AY LR ST AGLFy2SY 2Y23dzSy?2
spremanjepromjena dokumenta na OneDrive:

Automatsko spremanje

Isto talox 2Y23dz0 Sy 2S5 LINA & {ldzLld LINB
dokumenta:

Office365 & - Spremanje... ~

Me moZete preimencovati ni premjestiti datoteku dok je
drugi ureduju.

Maziv datoteke

Mjesto

@ Powvijest verzija
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1. ONEDRIVE

Dobar dan Instalacija sustava Office

+ &% o | @ ® $ W

Zapocni

hovo Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote Teams
¥ & ® % o
s Swa Forms Yammer e

Notebook y aplikacije

1.1 ONEDRIVE APLIKACIJA

hyS5NAGS 28 vesSaitz2 T+ LR2KNIydz dz 26€F{1dz 12288 & !

LI2REFGE]F® hyS$5NA SrdmeRBA YR Bz ISt ILINA @ 2 GOS0 M 1f 1A O a S
NI 6 dzy & 1¢Bree@Lg)il | NJ

e
“es

CARN=T
Ime Prezime OneDrive Za

B3 Moje datoteke .
0 Nedavno WI n d OWS

L Zajednicko Koristite Windows 10, pa je OneDrive ve¢ instaliran na
vate ra¢unalo. Nemojte zaboraviti nabaviti aplikaciju

T Kot zasmete | OneDrive i ponijeti svoje datoteke sa sobom!
Zajednicke biblioteke Pokretanje aplikacije OneDrive

Web-mjesta pojednostavnjuju rad na
projektima s timem i zajednicko
koristenje informacija s bilo kojeg na
bilo kojem uredaju. Stvorite ili pratite
web-mjesta da bi vam se ovdje
prikazivala.

Morate ponovno instalirati? Preuzimanje aplikacije
OneDrive >

Stvori zajednicku biblioteku

Preuzmanje aplikacije OneDrive za Windows:

https://products.office.com/hehr/onedrive/download

I Dohvati aplikacije za OneDrive I

Natrag na klasi¢ni OneDrive

Aplikacija je vidljivat 2 R NHz6 2 dzi pikmauj@stads S

. . 16:41
aplikacije

3.3.2020.



https://products.office.com/hr-hr/onedrive/download

...

1.2.SINKONIZACIJA DATOTEKA

Datotele koje prenesete na OneDrive mayu

Status OneDrw aplikacije:

. I O dzNJy/ 2
H obrada promjena
- pauzirano

@b OneDrive je aZzuran

CARNET

Office365.docx

Preneseno u mapu Microsoft

prije 36 sekunde

111

SPW38 _
Preneseno u mapu Potvrde od 13.2.2020

Office365.docx

Preneseno u mapu Microsoft

23,202

MS Teams-A-cer.docx

>0 | Otvori mapu servisa OneDrive - CARNET

Office3 q Postavke

P L pri i
FENESENd  prikazi na internetu

28.2.202

B & ®

Pauziraj sinkronizaciju(1)
Upravijanje pohranom
Zatrazite pomo¢

Posalji povratne informacije

Zatvori OneDrive

3.8

Prikazi na internetu

4.

Otvori mapu

16:51

3.3.2020.

Stranical 10

NJ i dzihkautdmatskisesinkroniziraju

N

upravljanjeaplikacijomOneDrive

. dodatneopcije aplikacije
. pristup datotekama preko preglednika i

onlineaplikacije
pristup datotekama u Eksploreru za
datoteke
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1.2.PRIJENOSAPA DATOTEKA
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-—
CARN=T OneDrive £ PretraZivanje

Ime Prezime |- Novo ~ T Prenesi ~ |2 Zajednicki koristi @ Kopirajvezu --- F Sy =v @

B3 Moje datoteke 2. 3.

O Nedavno

1| Datoteke > Moje datoteke > Datoteke I

£ Zajednicko

Veli¢ina dat...

& Ko3 zasmece
= D Naziv

Izmijenjeno Izmijenio Zajednicko kori...

Zajednicke biblioteke

Web-mjesta pojednostavnjuju rad na
projektima s timom i zajednicko
koristenje informacija s bilo kojeg na
bilo kojem uredaju. Stvorite ili pratite
web-mjesta da bi vam se ovdje
prikazivala.

Stvori zajednicku biblioteku

Dohvati aplikacije za OneDrive

Natrag na klasi¢ni OneDrive
Povucite datoteke ovdje

1. Prikaz putanjaktivhe mape

T Prenesi v I_ﬁ? Zajedn

2. Prijenos datotekeili mapa a
servisu OneDrive

NJ Sudaktiviiumapuna Datoteke

Mapa

I Novo ~ T Prenesi ™~ & Zajednicki koristi 2> Prijenos 1 stavke

. . . U mapu Datoteke prenesena je 1 stavka
3. Nove mape i datoteke imaju
j

plavu oznaku s lijeve strane

naziva.

Datoteke > Moje datoteke > Dati

blr12y LINARa2Sy2a =
odmah poslati vezu drugim
osobamana datoteku.

Naziv

N
__ "Escape

N
“Nova mapa

’\IGetImage.jpeg
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1.3.UPRAVLJANJE MAPARATOTEKWA

Kreiranja nove mape:

Stvori mapu
1. 4+ Novo ¥ 7T Prenesi v

2 - ‘ lunesite naziv mape 3.
: apa

L)

Izbornik datoteke otvara se klikom naikonudit2 6 { A 0S RS&ay2 2R yI T A@F RIG2

|~ Zajednicki koristi @ Kopiraj vezu - -- < Prijenos 1 stavke |= Sortiranje v X Odabrano:1 = v @

Pretpregled

Datoteke > Moje datoteke > Datote Zajednicki koristi

Kopiraj vezu

D Naziv Upravljanje pristupom Veli¢ina dat... Zajedni¢ko kori...
sl
| _Escape 1 . Preuzmi } Broj stavki: 84 Privatno
sl e
“Nova mapa 2' Izbrisi Broj stavki: 0 Privatno
N 3 Premjesti u
(] :| ~“Getlmage.jpeg ot 140 kB Privatno
4. Kopiraju
5. Preimenuj
Tok >

Povijest verzija
Vise >

Detalji

1. PreuzmicpreuzimanjeRI 62 GS81S yI NI 6dzyl f 2
2. LT oqQwfisénje datoteke
3. Premjestiu¢cLINEY2S Ol yaS RIG23GS1 Sovdg y2@dz YI Lldz 6 L2 &
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Premjesti 1 stavku Premjesti 1 stavku X Premjesti 1 stavku x
(2] Getimage jpeg | Getimage.jpeg [=2] Getimage.jpeg

Mjesta Mjesta Va§ OneDrive & Vai OneDrive Moje datoteke

Odaberite odrediite _  Microsoft : Odaberite odredizte

& Vaé OneDrive : I . Moje datoteke I ’ Datoteke

CARMET —  MoodleMOOT Glazba

Jos ne pratite nijedno web-mijesto.
~_  MZO Informatika

Pregledaj web-mjesta —_ Slike
I Office Lens = Video
—_ OneNote biljeznice B2 Novamapa
Planovi

4. KopirajuckopiranjeRF 62 1S1S dz y2@dz YI Lldz 6L)2ai22S6dz Af A

5. Preimenuj¢ promjena naziva datoteke

Datoteke > Moje datoteke > Datoteke

Preimenuj

jpeg

(] Gel




...

1.4.STVARANJE NOVE DATOTEKE

+ Novo ~ 1 Prenesi v

Mapa

@ | Dokument programa Word

B | Radna knjiga programa Excel

B | Prezentacija programa PowerPoint

@ | BiljeZnica programa OneNote

8| Forms za Excel

@ Veza

Dobra vecer

_|_

Zapoéni
novo

NG

Class
Notebook

Outlook

&

Sway

Stvori novu datoteku

Dokument
Word

BiljeZnica
OneNote

Stranica
Sway

OneDrive

Forms

Word

oy

Yammer

iﬁ

|2 Zajednicki koristi

Excel

9

Sve
aplikacije

Radna knjiga

Excel

Anketa

Forms

Stranical 14

Odabirom vrste datoteke otvara se
2 R3A2 O Ndire daplikacija i prazan
dokumentspreman za rad.

{00 Nrya2S y20S RIFG230S
otvaranja aplikacij@©neDrive.

Nakon prijave na Office365 klikom na gumb
Y%l LJ2 6 Y hotrgbm@e2odabrati vrstu
dokumental |

L26SaGF]T NI RI

Instalacija sustava Office

B @

PowerPoint

OneNote Teams

g €

Prezentacija
PowerPaint

Test

Forms

S
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M®dpd® Yh~ %! {a9009

2 OneDrive

Obrisane mape | datOteke + Novo ¥ T Prenesi v |2 Zajednicki koristi
LINBY2SOwpo©dd BSay
EJ Moje datoteke

Klikom na gumb: D Nedavno
Datoteke > Dokumenti

T Isprazni ko za smede £ Zajednicko

Otkrivanje D Negw

bNJA Odz a s éZ@&ORl ULU\JL\_, = Dokumetni

Al 2 Yy A2S RNIYZA bbiisar@ Se dafdtekimag@d &S Iy @alia pifije brisanjaNakon toga
2 25000 dana dostupne RNHzI 2 a (i dzLJ y24a12Y 120dz I avy$8oSo

hiylE68yS &6t Oikkomia QuBiidiyr 1@NT @A /A 61 G yel OSt aSyal

[l Izbrigi

B3 Moje datoteke
L wr -
9 Nedavno Kos za smece
& Zajednicko
& Kosza smece (9 Naziv Datum brisanja |
Zajednicke biblioteke (] Getlmage.jpeg 3/3/2020 10:44 &AM

Web-mjesta pojednostavnjuju rad na

projektima s timom i zajednifko —  Olzas 3/3/2020 &:53 AM
koristenje informacija s bilo kojeg na

bilo kojem uredaju. Stvorite ili pratite || Mova mapa 37202020 5:21 AM

web-mjesta da bi vam se ovdje

prikazivala.
Stvori zajednicku biblioteku

Ne mozZete pronadi ono Sto trazite? Otvorite Drugostupanjski kos za smede

A2 Yyl LRLA&Gd Y8 OARAGS Oi%duB SyzA2 RE 42N $P&2E2 V2 B8 O &
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1.6.DIJELJENJE DAEBA | MAPA

Rad wnline2 | N¥& 2 dijdistovremeniNI R FA O ] 2NRA&2y AY|IHI6 A Y 2 & A IdzNI O
datoteci] 2 21+ dz@A2S1 AYlF | OdzNYyS LR RIG1So

Klikom nagumbzl 2 SRy A ®@map 0] 2RIOBEHS 2RI ONI GA RI agdA & @Si 2
dokument. Poveznicu dobijete klikom na guibpiraj vezu3.).

Al2 OStAGS LINBYAR2SYAGA, TN 2W2 QS ujeidPENIENIEBARER 2 § XT3
osobama iz tvrtke CARNES) ili2 RNESSy A Y(7Razol YI

az23dzoy2a80 dINBSAGIy2a2S A&l 2dz®bRULIABIIAS dayss S xyal PyeresSSiYS
postaviti idatum isteka vez9.),lozinku (10.) iliblokirati preuzimanje(11.).

E Otvori 1~/| |2 Zajednicki koristi IC@_) Kopiraj vezu & Preuzmi 0
Postavke veze
POS‘;alJI vezu o X Kome Zelite omoguciti koristenje ove
veze? Saznajte vise
Datoteke | @ Svatko s vezom ~ 4.
2 . @ Svatko s vezom moze uredivati $
) @ Osobe iz tvrtke CARNET s vezom 5
@ 0 amijer o
h_Jnes]te ime ili adresu e-poste @ Osobe s postojedim pristupom 6
] o ffiein Odredenim oscbama 7
Dodavanje poruke (neobavezno)
Druge postavke
m n Dopusti uredivanje 8.
I Postavite datum isteka x 9.
@
3. @ & Postavite lozinku 10.
Kopiraj vezu Outlaok
S o 11.

[

U svakom trenutku mo S firékinuti dijelpnje dokumentalz izbornika datotekél.) potrebno je
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1.7. UPRAVLJANJE MAPAMA | DATOTEKAMA

Naredbe za upravaljanje datotekama nalaze se iiznad popisa datoteka.
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2.1.KREIRANJE | OTVARANJE DOKUMENTA

Za kreiranje tekstualnog dokumenta odaberite aplikaciju Word

Dobar dan

Instalacija sustava Office
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:zi;m Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote Teams
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Uz Swa Forms Yammer Sve
Notebook Y aplikacije
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Umetanje  Raspored  Reference Ltablicasx 6
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1. odabrati sliku
2. odabrati stil slike s kartic8lika

2.5. POVEZNICE U DOKUMENTU

Veza

Umetanje Raspored Reference I~
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|www.office.c om |
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Odabiom Rasporedd Margine2 R NB Sdd2 & Nizdir®Steksta na listu

Datoteka Polazno Umetanje

Margine v [E Usmjerenje v IE Veligina v

1 Normalne
E Gore: 2,54 cmDolje: 2,54 cm

Lijevo: 2,54 cmDesno: 2,54 cm

|

Uske
Gore: 1,27 cmDolje: 1,27 cm

Lijevo: 1,27 cmDesno: 1,27 cm
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Lijevo: 1,9 cm Desno: 1,9 cm

Siroke
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Office 2003 zadano
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Usmijeravanje papira
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D Okomito

[ 7 Vodoravno




...

2.7.PROVJEPRAVOPISA

Stranical 26
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28.%! WO95bL2Yh
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otvara se RA 2 f 201 A
aft 2SRSOAY 2LIOA¢
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irski (Irska)

islandski

w
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U redu Odustani

|2 Zajedniéki koristi

YhwL~¢9bW9

[J Komentar
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Zajednicko koristenje

Posalji vezu

1 Svatko s vezom moZe uredivati > 1) Or? I 6 A NJ l:l 1 2 v 2 (“)S dzN:S S A ®| lj A r? 2 1
3 2) osoke 1 22AYL a8 oOrtasS LRTADGYA
. ey A dokumenta

3) poruka pozivnice
| 4) kopiranje veze dokumenta ili njeno slanig)2 Y 2 0 dz
3 programa za rad s-eJ2 O (i @uookp

Ovo je poruka za osobe navedene gore.
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2.9.KOMENTARI
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dodajemo gumbonNovi komentar
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komentar
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@ :. <. test

3‘ @spominjanje ili odgovor... ’

1 12YSyY il NHz Y2 ekyd I & RJ2 KR B pjakzidhjégdvditei prezimenakon znaka
@AkOAT I TyF 1% dz2alA OSY2 AYS 2 &2andpostapkjedna ofoSobas LINRA & (i
kojom dijelimo dokument.
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2.10. EVIDENTIRANJE PROMJENA

Evidentianje promjengprati
promjene u dokumentygednog ili
GAOS | dzi 2 NT o

[ Pokazi komentare rj% Evidentiraj promjene v

1 Isklju¢eno

Za sve

Samo moje

@

Upravlpnje evidentiranim promjenama: v E@i Ei Ei;
Prnhvati Odbaci Prethodno Sljedede

t NEY2SyS Y20SY2 LINA K IPtethadoi {Aff S pegieddvaind prangeneD dzY 6 A Y
LINBYIl LR26SG1dz AfA {NIF2dz R21dzYSyidl o

2.11.PREVODITELJ

Raspored Reference Pregled Prikaz

CijelidokumentA £ A RA2 R21dzYSyd [ 5| +
pozivanjem naredbe dx ij ly_—l

Prijevod MNowi Pokazi
PregledA Prijevod - komentar komentare
[ Prijevod odabira ‘omentari

o E;!-, Prevodenje dokumenta
Prevoditelj X

Odabir Dokurmnent

Polazni jezik
Hrvatski (otkriveno) -
Cijeli ili dio dokumenta moze se prevesti<

pozivanjem naredbe
Pregled  Prijevod

Klikom na gumtJmetni prevedeni se tekstizY S6 S dz R2 1 dzY Sy (i

Odredisni jezik Engleski -
All or part of a document can be

translated by calling a command
Review / Translation
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Smjemice - Spremljeno
| Otvori u aplikaciji za ra¢unala | ¢ Recdite &to Zelite udiniti & Uredivanje v~
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Dobar dan Instalacija sustava Office
+ o= -~ W | x| FR i i
ZapoEni
?;izm Qutlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote Teams

B & W -

U= Swa Forms Yammer B
Notebook Y aplikacije

Otvaranje nove prazne radne knjige

Novo

_|_

Nova prazna radna knjiga

3.1.UNOS PODATAKA

Podatke unosimo WINJ 1 y di) stisgetinséd3t A 2S5 LINB o Odz2SyY?2
T kKAl12Y YAOF yI 6S8fAcdz

M strelicama
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AdLIdYS IOSRIA CLUNBRIY20%83 A K dzy2al

F G
Microsoft
oA Ao .~ Minecraft
t 26 Su | 2 ¥kstdayd2Sa IA 2 dz deRSIM
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. ~ i . - . Microsoft
hRI0OAN] Al BNOKI OSft 2S5y Minecraft

Promjena imenaadne knjige

Nazivradne knjigemijenjamo klikom na naslov koji se nalaaivrhuY NB Gtyafice.

3.2. RAD $ABLICOM

hiylrél gtyes
0StA2S Y20S8SY2 2Tyl 6AGA

1 klikom
1 LRIt 6Sya2aSYy YAOF LINB| 2
9 klikom na slovo stupgadnosno broj retka

OSt 2SyAK o6StAalk AfA

Oblikovanje

g % E E ZAutomatski zbroj ~ %\?

U s QUG O eierier  Seriey 1) pNEY2Syl Ohroareyali 21yl 6Sy
el eligina éelije automatska promjena visine tiea prema

3 Sakrij retke

Sakrij stupce
Sakrij list

4 Otkrij retke

Otkrij stupce

J]] Visina retka...
R

Automatski prilagodi visinu retka

ZD Sirina stupca...

Automatski prilagodi Sirinu stupca
Vidljivost
Sakrivanje i otkrivanje >

Organiziraj listove
5 Preimenuj list...

Dupliciraj list

BStAGAYA F2yil

2) promjenaO A NI yi&hog stupca ili
Fdz 2 Yl G&1 1 LINE Yp&sy |
ak RNDOF2dz 6StAes

3) skrivanje2 1 Y lihGeBlaka stupacaili
listova

4) otkrivanje redaka, stupaca ili listova

5) preimenovanije ili dupliciranje lista

OA NR vy
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Umetanjeredova i stupaca

:G#E:' #E;“‘i ﬁ:‘:l ZAutoma
Umetni Izbrisi Oblikovanje & Cigcenje

w w w

1§¢ Umetni retke lista

L!,!J Umetni stupce lista 1)
2)
3)

2 Umetni celije i pomakni desno

8+

=}

=] 3 e . . .
8, Umetni celije i pomakni dolje
2

Umetni list

Brisanje redova i stupa

IGE E?_(: EEE’ z Automatski zt

Umetni Izbrisi Oblikovanje & Ciscenje v

-

-
1 =% Izbrisi retke lista

Y brisi stupce lista
M
2;‘_‘? Izbrisi ¢elije i pomakni lijevo
§q~ Izbrisi celije i pomakni gore
Oblikovanjeaablica
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umetanje retkdstupca iznadliievo2 R 21Tyl 6 SYAK 06§
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" Svijetlo

filtriranje « odaberi +
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[ Moja tablica ima zaglavlja

Odustani
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Koraci zablikovanjetablice:

1) ol yF6AGA 6StA2S 1228 OStAY2 20tA120FGA dz Gl of

2) odabratiOblikuj kao tablicuu izbornikuPolaznote odabrati stil tablice/  { 2y 6 S3aF &S 2
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Pomoc¢ Recite mi $to Zelite uciniti 1A ] Optenito A [ooookn |
— Brojcana . .
Opcenito 1., 5 ﬁ @ (% ﬁ):( @ > Aut Decimalna mjesta:
A - . . . . Racunovodstveni Simbol:
C P o Oblikuj Umetni Izbridi Oblikovanje Cie =
@3 Opcenito je ~ kao tablicu v v v . © i D?_“”" kn hrvatski (Hrvatska) v
Vrijeme o .
12 Broj ! Valuta - @ Postotak Negativni brojevi:
! 3 «0 00 Uviet Razlomak
$¥% 9 ¥ N Uvjetno. Znanstvena 1,234.10 k:
-1,234.10 kn
[Q, valuta 2. § engleski (SAD) | IO Tekst oses
= 5 Posebno ~1.e34.10kn
£ engleski (Velika Britanija) Korisnicka
Racunovodstveni
€ Euro (€ 123) 5
=1 ¥ kineski (Ki
Kratki datum ineski (Kina)
CHF francuski (Svicarska)
v

mm—
Dugi datum
@ Vrijeme

% Postotak

4. Jo3 ratunovodstvenih oblika...

Oblici valuta koriste se za opéenite monetarne vrijednosti. Upotrijebite oblike za knjigovodstvo

da biste decimalne tocke poravnali u stupcu.
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Postavljanje oblika datuma:

BrojZani oblik X
Kategorija: Uzorak

Opcenito s | — |

Brojtana Vrsta: dL
Valutna OLU- 12 N

Racunovodstveni ozujak-12 V

Datum
Vrijeme 14.3.12. 1:30 PM

Postotak 14.3.12. 13:30

Razlomak o
Znanstvena o-12. o
Tekst A AT AT

Posebno Regionalne postavke (lokacija):

Korisnicka | hrvatski (Hrvatska) W
Oblici datuma koji podinju zvjezdicom (*) uvijek e prikazivati ispravan oblik datuma naveden za
regionalne postavke. To se preporucuje kada se datoteka zajednicki koristi s korisnicima u
inozemstvu.

U redu Odustani
Postavljanje oblika broja:
| Brojcani oblik X

Kategorija: Uzorak
Opcenito > | |
Valutna Decimalna mjesta: <:|
RaCunovodstveni I [] Koristi razdjelnik za tisucice |
Dei(um Negativni brojevi:

Vrijeme
Postotak 1234.10
Razlomak (1234.10)

Znanstvena (1234.10)

Tekst
Posebno
Korisnicka o

L

Broj se koristi za opceniti prikaz brojeva. Valuta i Knjigovodstvo sadrze specijalizirano
oblikovanje za monetarne vrijednosti.

U redu Odustani
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3.3. FORMULE

Traka formule
I
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1) aRNBal 21 y(sloSsiica+rdrdieka S

2) gumb za dodavanje funkcija
3) traka formule u kojoj j@INRA 1 I T | y
jednako(=), a2 NX dzf | Y I

oStAck Yl
4) oznake redova (brojevi)
5) oznake stupaca (slova)

3.4. FUNKCIJE

Umetni funkciju

Odaberite kategoriju:| Gesto korigteno e

Odaberite funkciju:

AVERAGE
COUNT
MAX
MIN
STDEVS
1F

SUM (broj1; [broj2]; ...)

Zbraja sve brojeve u rasponu éelija

U redu Odustani

a1 RN Y & ly | deByES 15 STt IATB6 A Y

28 dz 9EOSfdz Y23dz60S LINRG2RAGA 1

Klikom na gumb zdodavanje funkcij,f‘ otvara se

LINBT 2NJ dz 1 22SY &S Y23dz 2RI
FAYFYyOA2a1SZT YIFOSYlduged| Sz
funkcije.

Cdzy 1 OA2t TFLR6AYy2S Tyll12Y
ime funkcije i argumenti unutar zagrada.

2 S a iNR Q l2%kefjSnaldizdzse na kartieblaznoA Automatski zbroj

o NI
adlr
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z Automatski zbroj %? /O

> 7Zbroj rtiranje i Pronadi i

. riranje v odaberi ~
Prosjek

Brojanje brojeva

Maks.
. R
Min.
Vige funkcija...
B1 v Je =SUM(A1:A5)
A B C D
] 1{=SUM(A1:A5)

1
2 SUM (broj1; [broj2]; ...)

L B F S

Y2NROGSy2as Fdzyl1Oraaly

B1 v K
1) paidl @A GA 208 Sdz oRASIfAA AddAdg |1 2 8/ R 5
2) p92vati funkcjju i i § - | 1|:| §
3 oo ylr6AuUA o0StASS ylIR 122AYl a , ) * OA2I
4) pritiskom natipku ENTERBUS f A 2 A a4 S LaNrhch T ¢ 5 3 i
formule funkcijakojom je dobiven prikazani rezultat 4 4
5 5

B1 v J  =SUM(A1:A5) B1 v Je =SUM(AL:A5)
A B C D A B C

1 E 1§=SUM(A1:A5) | 1 | 1| 15|

2 2 SUM (brojt; [broj2I; .) :> ° 2

3 3 3 3

4 4 & 4 4

i 5
5 } 5 5
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3.5. FILRIRANJE | SORTIRANJE

CAf 0SNR

Postavljanje filtera:

1) ol yIF6AGA LA kjNEzsedda
2) polaznoA Sortiranje i filtriranje
3) Filtar

Datoteka

2Y23dzddz2dz AT ROl 2Fyes

ze5pBdadi 2 |

>

Polazno Umetanje Podaci Pregled
s Calibri 1oy = = =
) ] A _ =
(@ B I U D= = = =
Zalijepi = _
B ¥ -0 A AN €= 3=
Ponisti Meduspremnik Font Poravnanj
D5 v Je 125
A B C D f
1 Ime Prezime/~| Mijesto|~ | Uplata [~
2 |lanko Janic Zagreb $100.00
3 |Ana Ani¢ Zagreb $50.00| 1.
4 |Mirko Miri¢ Split $50.00
5 |Tena Tenié Dubrovnik $125.00

Y2ZNAOGSy2S FAfGSNIY

Filtar

Mjest 1.Uplata [~|

Zagreb QL Sortiraj uzlazno Odaberite stavku
Zagreb z N

Sortiraj silazno
Split ’ [=] (Odaberi sve)
Dubrovnik Prilagodeno sortiranje 1 Dubrovnik

<@ Prikaz lista > O Split
E> Zagreb 3.
Filtri teksta >
[l

4- OdUStan.‘

1) otvoriti izbornik klikom natrelicuuz zaglavlje stupca koem O St A Y 2

2) Kliknuti naFiltar
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OAGYAK LRREGEF ®

[ Komentari

éﬁvp =

" Sortiranje i Pronadii 1et
filtriranje ~ odaberi ~ v

1 %l Sortiraj uzlazno
ﬁ,L Sortiraj silazno

Prilagodeno sortiranje

= Y

| Mijesto[-7] Uplata [~
Zagreb $100.00
Zagreb $50.00

AT ONDAGA FALE

3) ostavitiz | y | gatgoBed | RN | arébaji @ilkddati kadrezultat fiiranja

4) Kliknuti naU redu.
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Uklanjanjdiltera:

1) otvaranje izbornika
2) OG6 A fitdr ke stupa

C D E F
| Mijestd[-7|| 1. Uplata |~|
Zagreb 21 Sortiraj uzlazno
Zagreb E‘L Sortiraj silazno
Prilagodeno sortiranje
@@ Prikaz lista >
2. 1Y% Odcisti filtar iz stupca 'Mjesto'
Filtri teksta )
| Filtar..

Sortiranje

LT LI RF2dBAK ATO02NYyAllF CAftGSNI Y20S &S LRI NBydziA
Y

1) uzlazno(tekstaA z, brojeviodr y2S3 LINBYIlI @S6S
2) silazno(tekstzA a, brojevi od@ S dpEemamanjemn)
3) pNAf I 32 S&g2 a2 NI A

Ime E] Prezimd[_] Mijesto |~ | Uplata |~|

4

Janko Janic¢ 21 Sortiraj uzlazno 1.
Ana Anic EL Sortiraj silazno 2.
Mirko Miri¢ __
Tena Tenié Prilagodeno sortiranje 3.
€ Prikaz lista >
Filtri teksta >

Filtar...
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t NAf | 32 878 FZopddidkoNl y2S LINB:YI GAO0S I NAGSNR 2!

Datoteka Polazno Umetanje Podaci Pregled Prikaz Pomoé Recite mi 3to Zelite uciniti Otvori u ratunalnoj aplikaciji
Prilagodeno sortiranje X
dus| il o
£ 1+ Dodaj [i Izbrisi [ Kopiraj T 3.Mogucnosti v
8 § - S Sortiraj Redoslijed
. . it t
1 Ime Prezime Mjesto 2. Hpac ortira) prema edosiye
2 Ana Anic Zagreb <:| Sortiraj po  Prezime | Vrijednosti celija ™ Sortiraj uzlazno v
3 Tena Anic Dubrovnik
4 Janko Janji¢ Zagreb Zatim po Mjesto | Vrijednosti celija ™ Sortiraj silazno hd
5 Mirko Miri¢ Split
| R =
o | 1
10

Klikomna N& f I 32 S S yovaraise prdzduMdjeyh2 S
1) d2RF28Y23 0NA Oéchasortkahja 1 2 LIA NJ Y 2

2) uNXB S dzpdstRe sortiranja
3) NBSdz2SY2 R2RIGYS Y23doy2aida) 6NI T fAl20FyeSs

3.6. GRAFIKONI

Kreiranje grafikona: A B

Grad | Stanovnistvo
Zagreb 802338

Split 178192
Rijeka 128624

1) ol y I 6 A Y Roje 8eB 6 A @ika2ati u grakonu
2) otvorimo larticu UmetanjeA Grafikon(odabir
vrste grafikona)

AW N R

il X A& 1 H

Stupéasti Linijski Tortni Trakasti Povriinski Rasprieni  Ostali
v v v v - - grafikoni ~

Grafikoni
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4. POWERPOINT

Dobar dan Instalacija sustava Office

+ &% e @ H | & WM @

Zapocni

novo Qutlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote Teams
s 3 G oy -
st Swa Forms Yammer Sve

Notebook Y aplikacije

4.1. OSNOVNE RADNJE U PREZENTACHJI

Novi slajd

PowerPoint Jan Rakija8i¢ »

Datoteka Polazno Umetni

7 Tablica < Novislajd se dodaje klikom na guriovi slajd.

Dodavanje slajdgf I 2 RNB3SSy2 YeaSaiz

1 .
9 kliknemo desnim klikom izngdiva slajda i odaberemo

Novi slajd

2 [G zalijepi
fa] Movi slajd
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N®PHD | wO7Lx!I bW9 ¢9Y{ ¢!

1::a|i|:|ri ¥ |28 V‘ﬂ’e‘a "\75 2= 8 -’Ll/_:l
ZB Ir u ﬁ“g.z v = “5‘:‘? = = = I-::-l'\'uzll'.t:r

* Tekst kojeg treba urediti

hiyl-é’l-él-yaéY GS1adGr 12283 2SS LRGNBoy2 dzZNBRAGA
teksta

1) mijenjanjeizgledah @ Sfonkad A y' S

2) podebljni tekst, kurziv, podcrtartekst i promjena boje fonta

3) g0N» TA61S 2TyF1S A ydzySNANIyeS

4) p2@So6lyaS A avlyaSyeaS @StA6AyS F2yil
5) prenositelj oblikovanja

6) p2 SOl yaS A atkstar2SyeS dzt 1S

7) poravnanije teksta lijevqo sredinii desno

8) dodavanje komentara kojeg vide osobe s kojima dijeldnkument

4.3. UMETANJE SLIKA, OBLIKA, IKONA, SMARTART

Umetni Crtanje Dizajn Prijelazi Animacije Dij

iblica v 1fad Slike ~2I0 Oblici v 355 lkone 475 SmartArt v

Umetni sliku s odredista
kO Ovaj uredaj...
& OneDrive...

> siike s Binga..

il A+~

U izbornikuUmetni nalazesealati za dodaanje:

1) dlika koje mogu bitLJ2 K NI y 2 Sy 8 ili galOneliivé dzy | f

LJZ

2) 00f AlF 112 OhG2 adz 352¥MSGNR2a1A (A120A% &0NBCA

3) ikona npr. raznih emdikona

4) { YFNI! NIF 122A &afdzOA T LI Y®desa#d. dzNBESA O yaS A
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- 3 o
Oblik '

Primjer slikg(1.), oblika(2.), ikone(3.) i SmartArta(4.)

YEA12Y VYlobjekiRIBRS DY &dz2S &S 2 | dixdembetibjektddlagi.l 6 I G LINE
+ St Aobjgkt dijenjamd, £ A 1 2Y yI K@il tal$ d &di §ijgwhie §I2 R NHz6 2 «
GALIN2Y YAO!

Upisivanje teksta u SmartAgtafiku@ NgB klikomdz 2 1 yprado&uyhik na slici.

4.4.VIDEO

Internetski videozapis X

Unesite URL za mreZni videozapis:

‘https:/fwww.youtube.(omfwatch?v:MPVZMETP&JUI |

Koristenje mreznih videozapisa podloZno je Uvjetima koristenja i Pravilniku o za$titi privatnosti svakog davatelja usluga.

1[_39 Internetski videozapis | S2natevise

Internetski videozapis Umetanje | | Odustani

1) Kiliknite naPolaznoA Internetski videozapis
2) Unesite URL videozapisa
3) Kiliknite na gumbUmetanje.

Klikom na videozapis tijekom projekcije otvaradgsbllS S| 2 T | kojils sadpBaRjaz] O A 2 dz
videazapisom
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4.5.DIZAJNPREZENTACIJE
Datoteka Polazno Umetni Crtanje Dizajn Prijelazi Animacije Dijap!
1Aa F Aa N - - 2- _D U
1
N:slov
2
C I [

Dizajn odabiremo istoimenomizborniku

1) odabiremo temu
2) odabiremo varijant.

OpcijaDizajnerautomatski generira ideje za dizajn.

Tijekom postavijanja | R &3 lagd
Dizajneru pozadini radi na podudaranju
al RNOF2F a LINRBTSarA = I 7

= Ii "o
izgledima. = O /O =

Q  Recite 3to Zelite uciniti lat L

t 20N OAGS ARS2H& 11| Dizajner
trenutku tako da odaberet®izajnA
Dizajner

I LINBGLINBEIf SRdz Y20SGS AT FONIGA 28SRydz 2R LRYydzSSyA
Designer (pretpregled)

Kako letimo?

Kako letimo?
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4.6.PRIJELAZANIMACIJE

Prezentacija - Spremljeno

PowerPoint = Jan Rakijasi¢ > Documents

Prikazi Pomoc¢ Q  Recite Sto Zelite uCiniti

4

1 Datoteka Polazno Umetni Crtanje Dizajn Prijelazi Animacije Dijaprojekcija Pregled

[ Primijeni na sve

@Postojeéi DNiéta Elzobliéenje @Hreii @Iééezavanje Guranje @Brisanje@ [] Moguénosti v ®© Trajanje |2

Moguénosti efekta

[%] objekti
E Rijeci
B Znakovi

2 ————
—
. [

1) Odabtir vrstePrijelazobavlja s&klikomy I T I 2 1 NHzp&s¢ owarajii Niprijelatd dz

2) a 2 3 dz0 yriReldndviseo odabranoj vrsti prijelaza

3) a23dz S 2 Srrajaifeprifeldza G A A

4) OpcijaPrimijeni na sve? Y 2 3 dz0 dz2dabraRe opdierij@laza primjenjuju na sve
slajdove u prezentaciji

1
*

4.7. DIJAPROJEKCIJA

a a < > A 5
= Biljeske | B &3 55% < fin = R

hRIFEOGANBY 1 I 21 NUzOSy 2.2 | N&Wjaphsjaktiiu DipproRi&ign @ravdjgmd O A
gumbima koji se nalaze u donjem lijevom katajda

1) kretanjekrozprezentaciju (naprijed/natrag)

2) prikaz svih sfgova

3) ul f 2dz6ia Pt §@&8 kDl yasS GAGE 20!
4) izlaziz dijaprojekcije
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5. TEAMS

Microsoft Team&€ S | LX A1 OA2F T GAYalA NIR dz adzaidl @dz h¥¥

T sdzNJ SA @k G A asvolNY | G233 N0 YilA & dz6 Sy A OA Y

T Z21FTASGFGA aladlryl1S A 2RNDIGIGA OARS212YyFSNBY

¢ dAeSftAlGA al RNDIFeS
f d2RIFGFGA NXT.EAG6AGS FLX AL OARS

Dobra vecer Instalacija sustava Office -
+ & e ® W [w m
Zapocni Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote Teams s Sway
novo Notebook
Forms Yammer sve .
aplikacije

AplikacijiTeamsy 2 O S (i S tilpisk &fficd36B\portala itlirektno putem poveznice
https://teams.microsoft.com/

5.1 KRETANJE APLIKACIJOM TEAMS

Timovi Y
w Vadi timovi
I6
Minecraft - natjecanje Informatika 6.razred Informatika 5.razred

S lijeve strane aplikacije Teamslaza S Y2 3dzoy2a i A Y

f Aktivnost¢LINI GAGS a@22S ySLINRPG6AGEYS LI2NHzZ ST XaLRYi

T 2 @NIcProsporiRojemY2 OSGS 20 F2NRAGA LINRA DI Gy.A

NI T 3232 N



https://teams.microsoft.com/
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 TimovicLINRY | SAGS GAY203S A (FylFfS 1 2t@AUAltar 5S4 S

1FLyFtElr Y20SG4S 2RNOFGFGA aradlyl1S dz K2RdzZ @

Klikomnat A OS R apRkiadijagtiaraju se aplikacije:

a

-

Aktivnost

Cavrijanje TraZenje aplikacije Q

ugs
- e

Zadaci Kalendar Pozivi Datoteke

 zadacicpopisl F RF G 1F 1228 Y2NIGS NR2SOAGA

9 kalendar¢ popissvihobvezapo danima i vremenu.

§ pozivicopcijal 222Y Y20SGS LRTOFGA oAt2 123 dz | LX
koristi aplikaciju

§ datotekecpregledd A K RIF G208+ AT &a0AK. @ OAK GAYZ2 DL

S
R

a
2 R7

Al

yl



@ Stranical 48

5.2. STVARANJE TIMOVA | KANALA

Y2Ydzy A1l OA2l A RA2St 2S5 yd&nodzl RNDPE 4 Y B R@ASHEriY dz® ¢A W
samAf A Y20S0GS o0AGA R2RIFIYyA dz GAY 12283 2SS ad@2NR?2

Kada@l & ySii12 R2RI dz GAYZ GF2 GAYmawS asS LkRal GAGA
Dabiste stvorili svoj tim kliknite na

T Timoviit NA R NXzOzkaditd tingASStvarittith

Timovi AT %" Pridruzite se ili izradite tim

.6

Minecraft - natjecanje Informatika 6.razred Informatika 5.razred

'!' < Natrag

Aktivnost

= Pridruzite se ili stvorite tim

Cavrljanje

Timowvi .

Izradite tim

88" Stvori tim

53}

Aplikacye
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hRI

6SNAGS A 1EA1YAGS :yI ONEGdz GAYF 122A OStAGS &

Odaberite vrstu tima

8 “r D s

Razred Profesionalna zajedni... Nastavnicko osoblje Ostalo
Rasprave, grupni projekti, zadaci Za ufenje (PLC) Administracija i razvoj obrazovne Klubovi, grupe za u¢enje,
ustanove izvanskolske aktivnosti

Radna grupa nastavnika

Otkazi

Vrste timova:

T

1

1

TimRazred2 Y2 3dz0 | @I dz6AGSt 2AYlF A dz6 Sy Ai@ddacima. & dzZNF Ry

'6AGSt2A adz Ot ayAOA NIT NBRYAK GAY2QFs | dz6
2Y23dz0dz2S a0 @I NryaS TFRIFEGEFETEr A (Saiaahjesr oAt 2
dz6 SYAOAYl LINAGFGy23 LINRaG2Nr T+ oAfta2aSO1S dz 67
Timt NEFSaAz2yl tyl 1 2YRy@x#Es dzddadddiEs/a8e daty[l/ of | 2 S|

OAt2SOAYl AfA LINBFSaA2YIfy2Y NIIT @22dzdui{ OF 1 A
LINA &GdzLld 6Af 2SOYAOA LINRINF Yl hySb2iS 1221 28§
LINEFS&aA2ylLtyS TF2SRYyAOS 1T+ dzSyaSo

Timbl adl Oy A 632 AR odz21522SY &dz LINBRalGlF @yAOA yI a
R2RI 2dz RNUzAS 2aZS (AlY2 yafaliyr29S9\d 1 2@l 2a20f 2
TIT2SRYAG612 12NAOGSY2S Ol OyAK R21dzYSyFdl A LR
LIN} 8Sy2al T1F2SRYAG61AK RYAYAAUGNr ABYyAK OAf 2SdI
OpcijaOstalo2 Y2 MjgzB I dz6 A0St 2A At A dz6SyAOA Y23dz aigdl
projektu ili aktivnosti
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Izradite svoj tim

Nastavnici su vlasnici razrednih timova, a ucenici sudjeluju kao ¢lanovi. Svaki razredni tim omogucuje
stvaranje zadataka i testova, biljeZzenje povratnih informacija uéenika i davanje ucenicima privatnog
prostora za biljeske u biljeZnici za predmete.

Naziv

Razredna nastava| @)

Opis (izborno)

Izradite tim pomocu postojeceq tima kao predloska

Otkazi Sljedece

7

' LAAADEYeSY AYSYl R2RF2(S dSyAl1S A ylradlgyals d
Kada ste dodali @S 6 f | KikiBiSnaghirhbZatvbriA 1 | LJ2aflofh (1S &

Dodaj korisnike u ,Razredna nastava“”

Uéenici  Nastavnici

|

Zapocnite upisivati naziv za odabir grupe ili popisa za raspodjelu ili ime osobe u skoli:
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Klikomns&s 2 R Gy S YEAOBD Y S adehINI gt 21+ GA GAY2YZ R2RIGFGA ]
ili cijeli tim.

< Svi timovi Opcenito ok

Rn

Razredna nastava

Opéenito 23 Upravljanje timom

= Dodaj kanal
< Dodaj ¢lana
T Napusti tim
¢ Uredi tim |

@ Kopiraj vezu timu i

{J Upravljanje oznakama

@ Izbrigi tim |

Svaki tim pri otvaranjimakanalh LIS S yTd jékandl] 2 2 A za®lijagziOnformacip koje su
potrebne cijelomtimu! {2 OSt AGS A0 G2NAGA y20Ar 1+ylrt TF yS1A

 odaberite®™" 5 2 Rl 1y S Y pgoRrajalayiv& &iniaA
9 odaberiteDodaj kanal
1 unesite naziv i opis kanala.
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Izradi kanal za tim ,Razredna nastava”

Naziv kanala

| Matematika‘ | @)

Opis (izborno)

Navedite opis i pomognite drugima da pronadu pravi kanal

Privatnost

Standardno - dostupno svima u timu v ©®

D Automatski prikaZi ovaj kanal u svim popisima kanala

OdaberiteAutomatski pNJ& { dvd) kanal na popisu svih kanalal 2 OSt AGS RI 23t 2
automatski vidljiv na popisu svih kanala.

a20S80GS 2RHWING (hdzRRS R2aldz2Ldy &OAYlF dz GAYdz Af A

aly
Ako odaberete opcijiPrivatno, Y2 NI 6 S 4 S 2 RI U Adjeththj kayfak S 1 22A 06S Y

Privatnost
Standardno - dostupno svima u timu v ©
Standardno - dostupno svima u timu v

Privatno - dostupno samo odredenoj grupi ljudi unutar tima !
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Privatni kanalpokrajnazivaimaikonu lokota.

< Svitimovi
Rn

Razredna nastava
Opcenito

Hrvatski jezik
Matematika ©

5.3. UPRAVLJANJE TIMOM

L. Clanovi  Zahtjevi na ¢ekanju  Kanali Postavke  Analiticki podaci  Aplikacije
Opcenito ok
] » Tema tima Odaberi temu
+ Dopustenja za €lanove Omogucite izradu kanala, dodavanje aplikacija i vise
E + Dopustenja za goste Omogudi izradu kanala
€3 Upravljanje timom »
.@ Dodaj kanal »  @spominjanja Odredite tko moZe koristiti spominjanja @tima i @kanala
oy Dodaj ¢lana .
»  Sifra tima Ovu sifru podijelite tako da se osobe mogu izravno pridruZiti timu -
‘%‘@, Napusti tim
& Ureditim i » Zabavne stvari Dopusti emojije, memove, GIF-ove i naljepnice
@ Kopiraj vezu timu i
& Upravljanje oznakama + Biljeske ucenika u alatu Upravljanje odjeljcima i preferencijama za Notebook
OneNote
1
@ Izbridi tim 1 » Oznake Odaberite tko moZe dodavati oznake

Klikom na5 2 R Gy S Y 2 Jugwawadjd tinfomY 2 OS (i S daLONI yZe{dBakaMi ili
ukloniti) i zahtjevimaza pristupanje timpydodavati kanaléodrediti postavke tima.

Zahtjevi na Cekanju  Kanali Postavke  Analiticki podaci  Aplikacije

Pretrazite ¢lanave Q.
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56nd ~LCw! ¢La! %! twLS5w] ¢Lx! bW9

Druge osobe mogseLINA R 8lHzD dz{i A OSENG2 6 dz

f 52RIGyS YA Buaylgrgedition
 PostavkeA ~ A T NJA Gérferifdj

Clanovi  Kanali |Postavke | Analitika Aplikacije

» Dopustenja za goste Omogudi izradu kanala
» @spominjanja Odredite tko moZe koristiti spominjanja @tima i @kanala
~ Sifra tima Ovu sifru podijelite tako da se osobe mogu izravno pridruZiti timu - |

pridruZivanje

Napomena: gosti se nece moci pridruZiti putem koda tima

Kadas€OA T NI ,YIINRGRIIEOSA NI GA Af A LRy202 LIRadl GAGA® | ]2
LINK & G dzLJ y 2 dz  {Klikrfite UKl Y 2 6 dz OA T NB

A

" Cijelizaslon O Ponovnopostavi [ Ukloni [ Kopiranje

Napomena: gosti se nece modi pridruZiti putem koda tima

112 ySi12 tn8E3R Y 2XAz8008E KBV na Microsoft Teams te kliknuti Fianovi
A dzZLIA A G A Of MINBNIZOA BF ¥ & § dzi A Y gztd

Timovi Y Pridruzite se ili stvorite tim

-
Izradite tim Pridruzi se timu pomocdu
e
'.Jnesi kéd
pite sve i uhvatite se posla!
W

PridruZi se timu pomocdu
koda

Pridruzivanje timu
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5.5. POVEZNICA NA TIM

h R Sy 2Y deprisfugiti ip@dmSoveznice

NB S
1 D2RIGYS Y AXKdpra #zuiira

IZI O

£33 Upravljanje timom i

il

Dodaj kanal
Dodaj ¢lana av
Napusti tim

Uredi tim
lak

Kopiraj vezu timu

Qlolx #

Upravljanje oznakama

S]]

Izbrisi tim
2

Dohvati vezu za tim

£6-4a16-b6db-97234188d3f1 &tenantld=9b5af216-c634-4b80-ab02-0c9a3d029091

haz2ol 122l O $rébaotvbiNpoiednital Jprijakiti sé ha¥irosoft Teams te kliknuti na
t NA RNUzOA YSo

RN RN

Razredna nastava Razredna nastava

1 ¢lan 1 ¢lan

Razredna nastava

Razredna nastava

. Zahtjev poslan
Pridruzi se
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tflayAal GAYF 06S R20AGA AYF2N¥YIFOA2dz 2 TFKG2S@dz 1 I

m&w Sazetak sadrzaja v Y
Razredna nastava - o
a FR & Osoba Filip 14:16
Zihadss zatrazila je...

Clanovi Kanali Postavke Analitika Aplikacije
AM © Osoba Ana 11.02
reagirala je na vasu, PretraZi ¢lanove Q Odbij sve
Predavanje - Minecraft

dada

Naziv Radno mjesto Lokacija Zatratio korisnik

?‘ (b Osoba Gordana

je na vas

bl12y Ol2 @flayil .a&i¥bimaiRBapNkvedeiddh RMUHzOA 1 y 2 S

5.6.RAZGOVORI U TIMU

112 OStAGS LkRat!l GA LR Nikkre rardzvwanadX | dZI20G MdigiglSa i1 dz
naikonut 2 OF £ 2A &

< Svitimovi Opcenito Objave Datoteke BiljeZnica za predmete Zadaci Ocjene —+ @ Tim

H 1 f
8 | 1
Razredna nastava - Pe) J\ S

Opcenito

Hrvatski jezik Prijenos materijala za nastavu Postavljanje biljeznice za predmete

Matematika 8

(5]

mi (o

Y COBE S B 9 -

AoOSt A (S maRARUKEMNR na@dgovoriA  dzLJA OA S 2RI 22 NI
12:53
Lijep pozdrav svima!

¢« Odgovori

AkoOSt AGS T I LR 68663F &V 2 dkdxaliloliol Rag@ia:

Zapocnite novi razgovor. Upisite @ kako biste spomenuli nekog.

A ¢ @ B F > @ - B
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i kliknitet 2 OF f 2A @
112 OSft ispoBenytis tazgavbrudodaje znak @ i ime te osobe.

Prijedlozi

@darija

A ¢ © @ B Q>

5.7. RAD S DATOTEKAMA

Postavljanje datoteke
NI T 32 @2 NJ idaozRukikomha RR G 2 OA @

Zapocnite novi razgovor. Upisite @ kako biste spomenuli nekog.

AMlel @ B a e

51323818 Y208(08 R2Dutobke. A 1t A12Y yI 1 NAOdz

Stvaranje nove datoteke

Novi dokumentpostavte klikom naNovo. Odaberitevrstu dokumentikojjOSt A G S 1 NBA NI GA Y

+ Novo ~ 7T Prenesi ~ @ Kopiraj vezu
— Mapa

@] Dokument programa Word

B8] Radna knjiga programa Excel

@] Prezentacija programa PowerPoint
@/ Biljeznica programa OneNote

B Forms za Excel




...
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LAOAGS yIHTAG R21ddMBriyil A 1EAlYAGS

yI  3dzYo
Dokument programa Word

X
Obrada teksta

.docx

Nakon stvaranja hovog dokumenta o S

48 2ilidg8NIiAcH 521 dzySyid &8
I I 2SS RY A §4 sheseprandnel ddkuimentuautomatski spremajuDokument se zatvara
klikom nagumbZatvori.
Datoteka Polazno Umetanje Raspored Reference Pregled Prikaz Pomoc
v [lv &  calibrittiel) ~11 v A" A" B I

Q  Recite ito Zelite uginiti

1| | [E Razgovor
Uu 2+ Av A =y =y =

I=v i=wv =

Il

[
<

Zatvori |
bv Ov

DatotekeY2 OSGS 2NABF yAT ANI (A

dz YI LISY

Stvori mapu

X
Prezentacije‘

t 2Y20dz PleSROOS (S dz6 A (NJ(6AdzyRI{il2 G S S

a
+ Novo ~ 7 Prenesi v @ Kopiraj vezu

General Datoteke

Mapa

O

Naziv

Class Materials

Y 2
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{ OAY RI G240 él FYF A YI LI YL 12 28 ai %prétﬁp@%limfna At A
karticuDatoteke.

B Opc’enito Objave | Datoteke |BilieZnica za predmete Zadaci Ocjene -+

E] Otvori @ Kopiraj vezu ] Pretvori ovo u karticu v+ Preuzmi [l Izbrigi D X Odabrano: 1 = Svi
= Prikvaci na vrh
General
=F Preimenuj
Naziv Izmijenjeno | lzmijenio @ Otyori u SharePoint
Class Materials (& Premjesti
o [ Kopiraj
" Prezentacije Prije otprilike sat vr...
N Odjavi
N
®@ O] "“Loomen za utitelje.docx e Prije nekoliko seku...
)I
@ Obrada teksta.docx Prije 7 min

bl 12y 21yl 6l @ y gePreuRdt bbrisab, prémevidv i, $ierSjestiti, kopirati

5.8. SASTAN

Klikom naSastanak odmaly 2 OS (i §  Lueldo NiBuglialzastanak

LZapoinite novi razgovor. Upisite @ kako biste spomenuli nekog.

Ay @ © @ B> @ -

Unesitelme sastanaka kliknite naSastanak odmaft { 2 OSf AGS 2 RY!| Kzakagatll2z 6 S A
sastanak u neko drugo vrijeme klikom#a 1 I OA al adl yl 1 @

Sastanaka oko projekti

Sastanak odmah

/ Iskljuéeno (] Zakazi sastanak
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t 21 2Q0A0GS 2 alI2PNISR BB’ OSt A (S

Osobe %
Pozovite nekoga @

Trenutno u ovom sastanku (1)

Prijedlozi (2)

Pozovite osobe da vam se pridruze

oos  mA (4]

lli kopirajte poveznicu nasastanyk2 2dz 6 SGS LINRPAf A2SRAGA &AdzRA2YAOAYL

Osobe X
Pozovite nekoga @
Trenutno u o Kopirano u meduspremnik
5.9. SHAREPOINT

{ KINBt 2Ay 0 2S5 &1 dzljodadjedioy mjés BristupitelswWim datwiekanzéd dz
aplikacijama koje koristite u Office365 sustavu.

SharePoint omogiwje stvaranjetimova, datoteka, pristup obisanim datotekamaypravljanje
6 t | inictigova i sl.

Da bi pristupilSharePoint sustavikliknite na

- Novo ~ T Prenesi v @ Kopirajvezu ¥ Preuzmi -+ Dodaj pohranu u oblaku | B Otvori u SharePoint

lia LR26SGyS h¥FFAOSocp aidNIyAOSY
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Office 365 —

®

Aplikacije

E Outlook @ OneDrive

m Word I’ Excel

m PowerPoint ﬂ OneNote “ee
Q SharePoint w Teams

Sl Razredna nastava * Pratite
Privatna grupa A 3 ¢lana

Polazno + Novo v T Prenesi v ¢’ Brzouredivanje £ Zajednickikoristi @ Kopirajvezu 3 Sinkroniziraj - = svidokumenti v VW @
Razgovori
Dokumenti Dokumenti > General

Zajednicki se koristi

o O Naziv Izmijenjeno |zmijenio t Dodaj stupac

Biljeznica

N

- i Prije 2 h
Stranice Prezentacije j

A . .
Class Materials @] Loomen za ucitelje.docx Prije 17 min

y Y

Sadrzaj web-mjesta @] ~Obrada tekstadocx Prije 24 min

Kos za smece

Uredi

510.2 ! +w[ W! b W9

Opcija2 | @ NI22r12ydgifiokretanje privatnih razgovora jedare-jedan i grupnih razgovora.
Klikomnah 2 @2 6 WYNO RG22 Rl G A 2 Sikg@s tkamwdei@th OS 248206 &

Microsoft Teams

Cavrljanje Najnovije Kontakti Y

Najnovije
Cavrljanje
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Pretrazite ili upisite naredbu

Aktivnost avrjanye Najnovije  Konta ki ? Primate U : —
3 Najnovije
Cavrljanje
Novo cavrljanje l

z

Kada ste dodalisve osopg2 OS G S T L2 6SGA LINAGIGYA NIT3I2F2N) Af A

&  Razgovor Jos1v + oo €53

— Osoba dodala je u razgovor vrste Cavrljanje.

13:34

Pozdrav svima &
©

Prilikom video ili audio poziveebate2 Y2 3dz0 A G A dzLl2 G NBodz YAINRTF2YyIl A |

5.11. AUDIO | VIDEO POZIVI

Tilekoml dzZRA2 A @ARS2 LRI AGF Y20SGS dzlt2dz6AGA Af A A
prekinuti poziv.

i

Klikom nY 2 O SasBlionicima podijeliti svoj zaslon, peeraciju ili neku aplikaciju da mogu
LINF GAGA 2 6SYdz LINAGE GS o

Dijeljenje zaslona PowerPoint Pretrazi

e B 8 8

Radna povrsina / prozor Prezentacija 1.pptx Prezentacija.pptx Petzanet radionica za ucit...
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MAoOSEAGS TrHdzal OAGA RKienBetna&Z8ugtavzlagahi@ t 2y Af A LINE 3N

Svi ostavljamo digitalne otiske.

a tvoji podaci ée te pratiti

Klikomnat A OS ANBIRWBAY A YaRYOSYIISy 238/ AYAGA &a@22S Al tl3ryes
podijeliti.
t NA2S Lk 6 Sialjahafavitdudianicimg@dtankd I 65 a8 al adlylrl ayAYl

£03 Prikazi postavke uredaja

O Otvori prikaz na cijelom zaslonu

iii Tipkovnica
(© Zapoéni snimanje

(A Isklju¢ite dolazni videozapis

o008 p4 & &
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5.12. KALENDAR | SASTANCI

hraienje aplikacije

Kalendar Pozivi

A

Calendar Edu Class

Klikom nax A OS R2 RI { Kaleidar ¥ JB #z8 B
sastanak pogledatisve obaveze@ narednom razdoblju.

a 2 O dabratiSastanak odmalili Novi sastanak.

¢ Sastanak odmah -+ Novi sastanak

Kalendar je azuriran! (2 Radni tjedan v BOT Notebook
Cetvrtak Petak

Novi sastanalk® Y 2 ljdznkazivanje sastankk 2 RNBESSy2 ONAR2SYSO
20

PLIAOAGS &a0S LR R IKlikditéha gumisll 3 BORD 2 & S A

Novi sastanak

Naslov * Odaberite kanal za sastanak

Sastanak oko puta B Nista (neobavezno) A4
Mjesto Pozovi korisnike

N Pozovite nekoga

Zapocni Kraj ponovi ] Organizator

6. 0Zu 2020. 14:30 6. 0Zu 2020. 15:00
Slobodno: ofu. 6 2:30 - 3:00pm, 2:00 - 2:30pm, 3:00 - 3:30pm ... © Pomocnik za planiran;...
Pojedinosti Sudionici

B 7/ U £ w7 A M Odlomak T, S LS e ”

Upisite pojedinosti za ovaj novi sastanak
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o z

112 OSEAGS 2G1FT+HGAYEDESGBYHR ¥t ANHZNBRAGH: BB RESRES

Sastanak oko puta

petak, 6 oZujka 2020, Qrganizatar
14:30 - 15:00 (30 minuta)
Sastanak u aplikaciji Microsaft Teams

Pridnzi se Cavrljanje sa sudionicima Sudionici

¥ Otkadi sastanak

PridruZite se sastanku putem aplikacije Microsoft Teams

Saznajte vide o aplikaciii Microsclt Teams | Moguénosti sastanka

Mogudnosti saslanka Zatvori m|

a8 L2l @AdGA dz {IfSyR

[atN
<
—

O¢

7))

Ako je sve u redkliknite ZatvoriA  a I a i

(=] Radnitjedan

06

Petak

Sastanak oko puta
Sastanak u aplikaciji Microsoft Teams Darke
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5130 . L[ WO9¢bL/ ! %! tw95a9¢9

Ako stvorite timRazregklikom na karticu A f 2SOy A OIY A0S ILINBRIYESANA GA hy Sb 2
za svoj razred ili predmet.

. Opcenito Objave Datoteke |Biljeznica za predmete | Zadaci Ocjene +

Dodijelite ucenicima privatan prostor za biljeske
i podrucje za suradnju.

Postavljanje biljeZnice za predmete u programu OneNote

AT 2SOy A0z TLINPLINGRYIS (h§/Sb 2GS &F RNDS 2820y A NI RyA
al RNOF2F T+ yI ailz8suédni kaleRdjdhi @dativige aktivnasiNe & G 2 NJ

Klikom nat 2 4 (0 | @t 2| y &fra seRriz@ D Ay 2C80yAMICE Oy AAGIRNDF 2+ L2 &
oAf 2S0yA0S®

n prostor za biljeske

Prazna biljeznica |radnju,

Iz sadrzaja postojece biljeznice

Postavljanje biljeznice za predmete u programu OneNote

Klikomna NI T yI &aNAE EOYR S8 & So Dfi @bdhghika hardndtaligl G A
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Evo sto cete dobiti u biljeznici Razredna nastava biljeznica:

Prostor za suradnju £ Nastavnik moZe uredivati sadr?aj
Timske biljeske spremaju se ovdje da bi bile B Ucenik moze uredivati sadrzaj

vidljive svima. Svi kanali ovdje imaju svoje

sekcije

Biblioteka sadrzaja £ Nastavnik moze uredivati sadrzaj
Objavite materijale za predmet ucenicima. & Utenik moge samo pregledavati sadrZaj

DilimZmi;a i Zmailea

t2aiFOAGS aS810rA28 12258 5S swdi. L2l BAGA adl 12Y dzb S

Postavite sekcije u privatnom prostoru svakog polaznika.
Upotrijebite sljedece prijedloge ili stvorite vlastiti privatan prostor.

B Razredna nastava biljeznica

W Iime polaznika

[ | Brosure X
I Biljetke za predmet X
[ | Zadaca X
[ ] Kvizovi X

Odbaci Natrag m

Uza 81 0A28 T &dNY RyY2 dzh X cSOFR DA ii B Buzs 5k RNDERK dz6 Sy A
tim,aw R2S0 0S5 &ekcifel ILINA BN R2 B dax®Sy A |
' SAGSE2A OARS & 0Sasaki® BRUESantsvoe2 A K2 S 4510428

‘ Opc'enito Objave Datoteke BiljeZnica za predmete Zadaci Ocene -+

Datoteka Polazno Umetanje Crtanje Prikaz Pomoc BiljeZnica za predmete Otvori u pregledniku v
~ |f|v Segoe Ul vie v B I U P2 AV ¥ e = =y e A~ 'Zﬁ‘
Ei Razredna nastava biljeZnica /O .. .
Dobro dosli u biljeznicu za predmete
Dobro dosli Dobro doili u biljeznicu za...
> _Biblioteka sadrzaja Najcesca pitanja: biljeznica...
I > Collaboration Space Biljeznica za predmete u programu OneNote ¢
I > Filip Rakié tekts‘ta, slika, rukopisnih biljezaka, privitaka, vez
= za Citav razred.

Svaka je biljeZnica organizirana u tri dijela:
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5.14. ZADACI | OCJENE

t2Y208dz FLXALFOA2S ¢8I Ya d6SYAOAYlF 28 Y23d8S 1t RE
112 OStAGS :8aGB2NRGA TFRFEGH

9 kliknite naZadaciu karticama tima
1 odaberiteZadatak(Assignement) ilTest(Quiz)
1 kliknite na gumbCreate

n Opéenito Objave Datoteke BiljeZnica za predmete |Zadaci | Ocjene —+

Upcoming YV
)
(
Assignment
Don't you just love a blank slate?
Quiz Create your first assignment here.

From existing

Ako kliknete nadssigmentY 2 OS (S & 0 Oadd kA T | RIF G|

1%

T uwWAOAGS LRRIFIGTS 2 BFRIGAY ylatz2@gs 2LAa 1 RIS
9 dodajte priloge ako treba

1 dodajtebodove

§ odredite vrijemeu kojemdz6 Sy A OA Y2 NJ 2dz LINBRIFGA T F RI 6 dzd

Klikom naSaved LINB Y I (i SaklikomRaAssigml | RF 6 2SS 2062t @t 2SSyl A @AR




New assignment Saved: Mar 6, 2:37 PM

[Title (required)

Uredivanje prezentacije

¢ Add category

Instructions

Uredi prezentaciju iz Matematike.

. Prezentacija iz Matematike.pptx
— Students edit their own copy

& Add resources

Discard

Stranical 69

Save

Points
10
E8 Add rubric
Assign to
Razredna nastava [m)) All students
Date due Time due
Sat, Mar 7, 2020 3] 11:59 PM

Assignment will post immediately with late turn-ins allowed. Edit

wBF-RFEES Y20S8SGS OAReS(Zadadi dzNBRA G A

Upcoming Vv

> Drafts

\/ Assigned (1)

Uredivanje prezentacije
Due tomorrow at 11:59 PM

> Graded

112 OSft Al Sdabetit@RinA G A | OAT

Assignment

From existing

©

7

1EA12Y yI 1F NIAC

Assignments
Razredna nas!

/ Opéenito




...

YOAI

A
a208GS

S

AT NI Sdz2 8
a (Faraddikoin haNgv2Fdrinili odabratinekiLJ2 8 1 2 2 S8 A ®

Forms

Search

Choose a Form:

Stop animacija - samovrednovanje

May 12, 2019

LI2Y26dz aAONR&2 T

Add the quizzes you create in Microsoft Forms to your
assignment.

Q

Stranical 70

C2 NX a

+ New Form

Test bez naslova (2)
May 8, 2019

Neimenovani obrazac

Oct 23, 2018

Proba

Oct 23, 2018

Test bez naslova

Oct 22, 2018

Maimeanmurani nhrazar

)

Cancel

Unesitesve podatke te spremite ili objavite kviz.

. Opcenito Objave Datoteke Biljenica za predmete  Zadaci Ocjene =+

New assignment

Title (required)

Kviz o Zivotinjama

Saved: Mar 6, 2:51 PM

FLX AL OA

Discard

Save

Instructions

Enter instructions

ﬂ Test bez naslova (2) (Razredna nastava)

Points

0 peints possible

Assign to

Razredna nastava

Date due

Sat, Mar 7, 2020

o]

All students

Time due

11:59 PM

Assignment will post immediately with late turn-ins allowed. Edit




...
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Na karticiOcjeneY 2 OS (1§ dzLikia A Ol i Rl @ D@ Sy

"™ Opcenito Objave Datoteke BiljeZnica za predmete

Upcoming %

> Drafts

Zadaci | Ocjene —+

~ Assigned (2)

Uredivanje prezentacije
Due tomorrow at 11:59 PM

Kviz o zivotinjama
Due tomorrow at 11:59 PM

> Graded

@ Opcenito Objave Datoteke BiljeZnica za predmete

Due before Mar 7

Kviz o zivotinjama

Q' search students Tomorrow «  points

Zadaci Ocjene -+

Uredivanje
prezentacije

Tomorrow « 10 points
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5.15. CLASS INSIGHTS

t 2 Y 2doddekaClass Insighty 2 3dz6 S 2SS LINI GAGA 1 0AQy2a0A dz6Sy A

Da bste dodali aplikacijukliknite a9 nagumb Dodaj karticy.

. Opéenito Objave Datoteke BiljeZnica za predmete Zadaci Ocend -+

Odaberite aplikacijunsights

Dodaj karticu X
Pretvorite omiljene aplikacije | datoteke u kartice pri vrhu kanala In_si X
Vise aplikacija

Kartice za vas tim

R

"&’ Insights

Insights % Obrazovanje, Microsoft

Dodaj

0 aplikaciji
KlikniteDodajte Spremi.

Zastita privatnosti i dozvole

|Posta\.f|'te objavu o toj kartici u kanal Natrag m

OdaberitePostavite objavu u toj kartici u kanakoO St A 1S Rl al@sighthih 1 | OS 1 | NI A «
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Klikom nansights karticu otvara se statistikeazreda.

@ Opéenito Objave Datoteke BiljeZznica za predmete Zadaci Ocjene Insights v

Insights (Preview) Data collected since 16. oZujka 2020. 66 Export to Excel ===
| 3 All students e Alltime 30days 7days Today Specificday [F
Digital activity © Average grade ® On-time assignments O Average time for @ Communication activity ©
feedback
(o)
87 /O No data No data 1,7k
No data

Statistika razredgrikuplja podatke oaktivnostma dz6 S yikbderamaid S & i @F NI y I RT 2 Ny
FYFEAGAGLIAK LRRFGE]F 3WE FRHEZRYE LN 1 ¥ i 4 T & LR RI OA

I 6 S ylelndpristup uvidu u statistiku.

5.16. DESKTOP APLIKACMICROSOFT TEAMS

Zapreuzimanje desktop aplikacije kliknite ovdje

a3

Aplikacije

b2y AyadltlroOores 2002NRGS FLE AL OACdz A LINK2l B4l
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6. FORMS

Microsoft Forms2 Y 2 Fjdzstvaranje ankel itestor 1 22A Yl &S L¥2Y0S6 deINA Ral dzl
preglednilay | NJ 6 aimbilndmdizNAES A

Rezultati seprate u stvarnomvremenu h Y 2 3 dz0i&gz re2ufiata u Excdbkument.

Dobar dan Instalacija sustava Office

+ &% o @ @H $ W

Zapoéni
:23:“ Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote Teams
I & & % -
= Swa Forms Yammer e
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Odaberiteodjeljakda biste organizirali sekcije za pitanja
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TJ, Rangiranje

@ Likertova ljestvica (@
Prijenos datoteke

T
Net Promoter Score®

Sekcija

Napomenapostavketesta se automatski spremadok ga stvarate.

Dodavanije pitanja u test
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Moguénost 2
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Pitanja

2. Pitanje

Vrijednost mora biti broj

Ograni¢enja | Broj ~
v Broj .
Vece od @ Dugi odgovor
. Vece od ili jednako
<+ Dodaj nova
Manje od
Manje od ili jednako -
Pitanja Odgovori
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6.5. PRETPREGLED
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6.6. DIJELJENJEREGLBREZULTATA

Rezultat testa ili obrasca pratseu stvarnomvremeny a mogu se izvesti Excetlokument.

. o N o Zajednicko koristenje . R .
Dabiste podijelii obrazac ili testkliknite na A 2ZRFOSNRARUS VYl

dijeljenja obrascaltesta:

Slanje i prikupljanje odgovora

Svatko s ovom vezom mozZe odgovoriti ~

https://forms.office.com/Pages/Respon | RLGTIES

1. dijeljenjevezom

2. dijeljenjeQR kodom
@ BB <> = 3. HTML kod sezom na obrazac
1 2 3 4 4. dijelienjeLl2 Ol 2 Y

Zajedni€ko koristenje kao predloska

- Dohvati vezu za dupliciranje

Zajedni¢ko korigtenje radi suradnje

- Dohvati vezu za prikaz i uredivanje
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Odgovori

Pitanja Odgovori @
Test iz matematike
1 5 2 48 Aktivno
*  Odgovori » Prosjecan rezultat Status

5 1. Koliko je 2+2 (1 bod)

B0% ispitanika (3 od 5) loéna je odgovorilo na pitanje

2. Kakav broj dobijemo zbrajanjem parnog i neparnog broja? (2 bodovi)

ispitanika (3 od 5) toéna je odgovorilo na pitanje

@ Mepami ERE
@ rami 2
@ braj estalh moguéncsti: 0 o

3. 3447 (1 bod)

A%, iznitanilea 13 nd BY tnfna e adanuariln na nitanis

Otvaranjen5 2 Rl Gy S Y 23dzy
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1
1
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obrisati sve odgovore
AaLmialradar aroSal
stvoriti vezu kojom svi mogu
GAR2SGA &l OSil

LINE 3 NJ Ydz
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B Owort u programu Exce

1. brojodgovora

2. prosjekrezultata

3. statusobrasca/kviza

4. pregledrezultata

5. statistika testa po
pitanjima

Aktivho

Status

@ Otvori u programu

9EOST

Izbrisi sve odgovore

Ispis saZetka

Stvorl vezu na safetak

ptadioes i &gov@rima &8 | A

kartici Odgovorikliknite naOtvori u programu Exceada biste snimilii preuzeli trenutno dostupne
podatke o odgovorima u testu ili obrascu.

& Otvori u programu Excel

a0
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dNBSA @l yes

upravljanje vlastitim viemenom®pY 2 6 dz {1 I £t SYRI NI @

Dobar dan

_|_

Zanoéni
e Outlook OneDrive Word
novo

Ng s 3 iy iy
Class
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7.1. IZGLEBROGRAMAUTLOOK

31 Outlook £ Pretrazivanje 6.
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Poslane stavke

> Izbrisane stavke 9 @ Ve WD

Bezvrijedna e-posta

Arhiva Jucer
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Biljeske

Povijest razgovora
RSS sadrZaji Ovaj tjedan

Nova mapa

> Grupe

B3 Primjer PMG xisx

Instalacija sustava Office
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Excel PowerPoint OneNote Teams

%
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aplikacije

57 Premjesti umapu ~ <7 Kategoriziraj ¥ (® Odgodi ™

S postovanjem,
Vas tim za Osobni korisnicki pretinac
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T'EFT Y gYRIDGF dz 122dz 48 avyeSoi
poruke

7 Skice 1 1 Skicec mapasLJ2 NHzl I YI 1228 220 LAOSY

220 yYyAadz LRatlySs

D

Ulazna poéta 1

B Poslane stavke

9 Poslane stavke kopije poruka koje su poslane
o HEEmEImE b 1 Izbrisane stavke obrisane poruke ¢.J2 Ol S
&  Bezvrijedna e-posta ﬂ BeZ/rijednae_l—‘]2 élj ¥

2) Izborniks naredbama za upravljanje porukanial( 6 NA OA T Prexdestigmapuisi)s A & G A =
3) Prikazporukau odabranomap

4) t NRA 1 1T ocabrahélgorule |

5) Stvaranje nve poruke

6) t NS NIporskg | y 2 S
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7.2.STYWRANJE NOVE PORUKE

Klikom naNova poruka2 G @1 NI &S RA2HE 2001 0§ AN T | dzy2a L2 NX:

1) unosadresa primatelja

2) klikom na Skrivena kopijeotvara se polje za unosmaail adresa koje n& biti vidljive ostalim
primateljimate poruke

3) naslov poruke

4) tijelo poruke

5) naredbe za upravljanje izgledomkista

6) dodavanje datoteka kao prilog poruci

7) umetanje slike u poruku

8) t 20k f 2A LJ2 NHz| dz

9) odbaci ipremjesti u mapuzbrisane stavke



















































































































