REPUBLIKA HRVATSKA

MINISTARSTVO ZNANOSTI, OBRAZOVANIJA I MLADIH

KLASA: 023-01/26-02/00349
URBROJ: 533-02-26-0001

Zagreb, 1. rujna 2026.

Na temelju ¢lanka 38. Zakona o sustavu drzavne uprave (Narodne novine, broj 66/19 i 155/23) i ¢lanka
15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj 120/16, 114/22 i 48/26; dalje u tekstu: ZIN
2016), ministar znanosti, obrazovanja i mladih donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. OPCE ODREDBE

(1)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se postupak nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od
50.000,00 EUR i nabave radova procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 EUR (u daljnjem
tekstu: jednostavna nabava) za potrebe Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih (u daljnjem
tekstu: Ministarstvo).

Procijenjena vrijednost predmeta nabave je vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (u daljnjem
tekstu: PDV).

Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave Ministarstvo je obvezno postovati temeljna
nacela utvrdena ZJN 2016: nacelo slobode kretanja robe, slobode poslovnog nastana i slobode
pruzanja usluga, kao i nacela koja iz njih proizlaze (nacelo trziSnog natjecanja, jednakog tretmana,
zabrane diskriminacije, uzajamnog priznavanja, razmjernosti i transparentnosti).

U provedbi postupaka jednostavne nabave obvezno je, osim odredbi ovoga Pravilnika,
primjenjivati i druge vazece zakonske i podzakonske propise, propise koji se odnose na pojedini
predmet nabave u smislu posebnih propisa, kao i primjenjive opée i posebne akte Ministarstva.

U postupcima jednostavne nabave Ministarstvo moze, kada je to primjereno predmetu nabave,
primijeniti pojedine institute ZJN 2016 kao §to su, primjerice, kriteriji za kvalitativni odabir
gospodarskog subjekta, pojasnjenje i upotpunjavanje ponude, ispravak racunske pogreske i
provjera neuobi¢ajeno niske ponude.

Postupak jednostavne nabave moze se pokrenuti pod uvjetom da je predmet nabave planiran u
Planu nabave Ministarstva za tekuéu kalendarsku godinu i da su financijska sredstva planirana i
osigurana u Drzavnom prorac¢unu za odnosnu proradunsku godinu.

Plan nabave Ministarstva donosi se za svaku kalendarsku godinu, u skladu s osiguranim sredstvima
u Drzavnom proracunu te u rokovima propisanim ZJN 2016 i podzakonskim aktima donesenima
na temelju toga zakona.

Plan nabave se u informacijskom sustavu Ministarstva izraduje za sve robe, usluge i radove koje
Ministarstvo planira nabavljati u tekucoj kalendarskoj godini. dok se, sukladno odredbama ZJN
2016, donosi i javno objavljuje Plan nabave koji sadrzi samo predmete nabave Cija je procijenjena
vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 EUR.
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U svrhu uspostave bolje organizacije, kontrole i u¢inkovitosti u provedbi postupaka jednostavne i
Jjavne nabave, ministar imenuje osobu odgovornu za koordinaciju unutarnjih ustrojstvenih jedinica
u procesu nabave roba, usluga i radova (u daljnjem tekstu: Koordinator za nabavu).

2. SUKOB INTERESA

(1)

(2)

3)

4)

()

(6)

(7

Clanak 2.

Ministarstvo je obvezno poduzeti prikladne mjere kojima se uéinkovito sprje¢avaju, prepoznaju i
uklanjaju sukobi interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo narusavanje
trziSnog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

Na sprjeCavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa na odgovarajuéi nadin se primjenjuju
odredbe ZJN 2016.

Predstavnikom narucitelja u smislu ovoga ¢lanka smatraju se ministar kao éelnik, élanovi strué¢nog
povjerenstva i druge osobe uklju¢ene u provedbu postupka jednostavne nabave ili koje mogu
utjecati na odlu€ivanje u postupku te relevantne osobe koje se smatraju predstavnikom naruéitelja
kod pruzatelja usluga nabave koji djeluje u ime naruditelja.

Predstavnici naruéitelja obvezni su potpisati izjavu o postojanju / nepostojanju sukoba interesa te
Jju azurirati bez odgadanja ako nastupe promjene.

Poziv na dostavu ponuda u pojedinom postupku jednostavne nabave, ako je primjenjivo, obavezno
sadrzi popis gospodarskih subjekata s kojima je predstavnik naruditelja u sukobu interesa ili navod
da takvi subjekti ne postoje.

Predstavnik narucitelja iz stavka 3. ovoga ¢lanka, osim ministra kao ¢elnika, obvezan je odmah po
saznanju, a najkasnije dan nakon saznanja o postojanju sukoba interesa, izuzeti se iz provedbe
postupka jednostavne nabave te o tome obavijestiti ministra, odnosno odgovornu osobu koja e
poduzeti daljnje aktivnosti vezano uz otklanjanje nastalog sukoba interesa.

Izdana narudZbenica ili ugovor o jednostavnoj nabavi sklopljen protivnho odredbama ovoga
Pravilnika koje se odnose na sukob interesa se smatraju nidtetnima.

3. VRIJEDNOSNI PRAGOVI, PRIPREMA POSTUPKA I KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

1.

Vrijednosni pragovi
Clanak 3.

Vrijednosni pragovi u smislu ovoga Pravilnika su sljedeéi:

- postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 EUR,

- postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 EUR do
15.000,00 EUR,

- postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vec¢e od 15.000,00 EUR do 25.000,00
EUR za robe i usluge, odnosno do 45.000,00 EUR za radove i

- postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 EUR, a manje od
50.000,00 EUR za robe i usluge, odnosno vece od 45.000,00 EUR, a manje od 100.000,00 EUR
za radove.
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3.2;

Priprema postupka i na¢in komunikacije

Clanak 4.

Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave provode sluzbenici unutarnje ustrojstvene jedinice
koja ima potrebu za predmetnom nabavom, a u skladu s ovim Pravilnikom, drugim relevantnim
propisima i aktima te vaze¢im Planom nabave Ministarstva.

(1)

(2)

(1)

(2)

3.3,

(1)

(2)

Clanak 5.

Priprema postupka jednostavne nabave podrazumijeva izradu i/ili pribavljanje potrebne
dokumentacije (poziv na dostavu ponuda, tehnicke specifikacije, ponudbeni list, troSkovnik,
prijedlog ugovora i ostala popratna dokumentacija vezana uz predmetnu nabavu) kako bi se
postupak nabave mogao uredno i pravilno provesti.

U svrhu odabira gospodarskih subjekata kojima ¢e se uputiti poziv na dostavu ponuda, potrebno je
provesti ispitivanje trziSta za Sto se moze koristiti vlastita baza podataka gospodarskih subjekata,
kao i javno dostupne baze i registri.

Clanak 6.

Razmjena informacija i komunikacija izmedu Ministarstva i gospodarskih subjekata moze se
odvijati putem postanskih posiljaka, elektronicke poste, Elektroni¢kog oglasnika javne nabave
Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EOJN) ili kombinacijom svega navedenoga, a ovisno o
procijenjenoj vrijednosti predmeta nabave.

U slu¢aju provedbe postupka jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00
EUR, razmjena informacija i komunikacija izmedu Ministarstva i gospodarskih subjekata odvija se
isklju¢ivo putem modula jednostavne nabave u EOJN.

Kriterij za odabir ponude
Clanak 7.
Kriterij za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave je najniza cijena te isti mora biti

naveden u pozivu na dostavu ponuda.
Zaprimljene valjane ponude se rangiraju prema cijeni ponude bez PDV-a.

4. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

4.1.

(1)

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 EUR
Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 5.000,00 EUR do
15.000,00 EUR

Clanak 8.

Za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 EUR, kao i kod
procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 EUR do 15.000,00 EUR unutarnja
ustrojstvena jedinica koja provodi postupak nabave upuéuje poziv na dostavu ponuda obvezno
na adrese najmanje tri (3) gospodarska subjekta, a preporuka je zatraziti $to je moguce vise
ponuda.
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(2) Poziv na dostavu ponuda upucuje se gospodarskim subjektima putem postanskih posiljaka,
elektronicke poste ili putem modula jednostavne nabave u EOJN.

(3) Poziv na dostavu ponuda sadrzava najmanje podatke o predmetu nabave (naziv i opis, tehni¢ke
specifikacije), procijenjenoj vrijednosti nabave (nije primjenjivo kod nabava procijenjene
vrijednosti manje od 5.000,00 EUR), roku, nadinu i mjestu izvrienja predmeta nabave, naéinu
dostave ponuda, kriterijima za kvalitativan odabir gospodarskog subjekta (razlozi za iskljucenje i
dokazi sposobnosti, ako je primjenjivo), kriteriju za odabir ponude, naéinu placanja i roku za
dostavu ponuda, te kao privitak sadrzava obrazac ponudbenog lista i troskovnik (ako je
primjenjivo).

(4) Gospodarski subjekt moze zahtijevati dodatne informacije, obja$njenja ili izmjene u vezi s pozivom
na dostavu ponuda tijekom roka za dostavu ponuda, a zahtjev je pravodoban ako je dostavljen
najkasnije tijekom treceg dana prije roka odredenog za dostavu ponuda.

(5) Pod uvjetom da je zahtjev iz stavka 4. ovoga ¢lanka pravodoban, Ministarstvo je obvezno odgovor,
dodatne informacije ili izmjene bez odgode staviti na raspolaganje gospodarskim subjektima na isti
na¢in kao i osnovni poziv na dostavu ponuda, a najkasnije tijekom drugog dana prije roka
odredenog za dostavu ponuda.

(6) Rok za dostavu ponuda ovisi o predmetu nabave i moZe iznositi od minimalno osam (8) sati
(isklju¢ivo za nabavu putnih karata i hotelskog smjestaja) do zakljuéno deset (10) dana od dana
slanja poziva na dostavu ponuda, pri ¢emu se dan slanja poziva na dostavu ponuda ne uraéunava u
rok.

(7) Otvaranje ponuda u postupku jednostavne nabave nije javno.

(8) U postupku otvaranja, pregleda i ocjene zaprimljenih ponuda kod nabava procijenjene vrijednosti
manje od 5.000,00 EUR sudjeluje najmanje jedan (1) sluzbenik iz unutarnje ustrojstvene jedinice
koja provodi postupak nabave te se sastavlja biljeska o odabiru koju potpisuje navedeni sluzbenik.

(9) U postupku otvaranja, pregleda i ocjene zaprimljenih ponuda kod nabava procijenjene vrijednosti
jednake ili veée od 5.000,00 EUR do 15.000,00 EUR sudjeluju najmanje dva (2) sluzbenika iz
unutarnje ustrojstvene jedinice koja provodi postupak nabave te se sastavlja zapisnik o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda koji potpisuju navedeni sluzbenici.

(10) Ako su odredene informacije ili dokumentacija u ponudi nepotpuni ili pogresni ili se takvima Cine
ili nedostaje odredeni dokument, od gospodarskog subjekta se moze traziti da dopuni, razjasni ili
dostavi nuzne informacije ili dokumentaciju, u primjerenom roku ne kra¢em od dva dana, kada je
primjenjivo.

(11) Ponudbeni list i troSkovnik se ne smatraju dokumentima koji nedostaju u smislu stavka 10. ovoga
Clanka te se od gospodarskog subjekta ne smije zatraziti njihova naknadna dostava tijekom
postupka pregleda i ocjene ponuda.

(12) Po provedenom postupku pregleda i ocjene ponuda predlaze se najpovoljnija ponuda za odabir ili
se postupak nabave ponistava, ukoliko su za to ispunjene potrebne pretpostavke.

(13) Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, odabrat
¢e se ponuda koja je zaprimljena ranije.

(14) Postupak pregleda i ocjene ponuda je tajan do donoSenja relevantne odluke koja mora biti donesena
u primjerenom roku, ne duzem od trideset (30) dana od isteka roka za dostavu ponuda.

(15) Svim ponuditeljima koji su dostavili ponudu se u primjerenom roku na dokaziv nadin 3alje
informacija o odabiru ili poniStenju postupka nabave.

(16) U postupcima jednostavne nabave iz ovoga ¢lanka nije dopustena Zalba niti se moze uloziti
prigovor.

(17) Za predmete nabave iz ovoga ¢lanka, Ministarstvo moze izdati narudzbenicu ili sklopiti ugovor s
odabranim ponuditeljem, prema proceduri iz ¢lanka 13., odnosno ¢lanka 14. ovoga Pravilnika, u
najkra¢em mogucem roku, ali ne kasnije od trideset (30) dana od odabira.
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Clanak 9.

Ukoliko Ministarstvo u postupku jednostavne nabave iz ¢lanka 8. u roku za dostavu ponuda ne zaprimi
niti jednu ponudu ili niti jednu valjanu ponudu, poziv na dostavu ponuda ¢e se ponoviti sukladno
odredbama ¢lanka 8. ovoga Pravilnika.

4.2. Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vec¢e od 15.000,00 EUR do 25.000,00
EUR za robe i usluge, odnosno do 45.000,00 EUR za radove

Clanak 10.

(1) Kod nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 EUR do 25.000,00 EUR za robe i usluge,
odnosno do 45.000,00 EUR za radove celnik unutarnje ustrojstvene jedinice koja provodi
postupak nabave odlukom imenuje struéno povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne nabave
(u daljnjem tekstu: Stru¢no povjerenstvo) koje se sastoji od najmanje tri (3) ¢lana od kojih barem
jedan (1) ¢lan mora imati vazeci certifikat iz javne nabave.

(2) Odluka o imenovanju Stru¢nog povjerenstva obavezno sadrzi podatke o osobama imenovanim
¢lanovima, predmetu nabave i evidencijskom broju nabave, procijenjenoj vrijednosti nabave, kao i
podatke o osiguranim sredstvima u Drzavnom proracunu.

(3) Stru¢no povjerenstvo priprema i provodi postupak nabave, otvara ponude, sastavlja zapisnik o
pregledu i ocjeni ponuda te ¢elniku unutarnje ustrojstvene jedinice predlaze donosenje odluke o
odabiru, odnosno odluke o ponistenju postupka, ukoliko su za to ispunjene potrebne pretpostavke.

(4) Poziv na dostavu ponuda se obvezno putem modula jednostavne nabave u EOJN objavljuje
javno ili se upucuje na adrese najmanje pet (5) gospodarskih subjekata, a preporuka je zatraziti
Sto je moguce vise ponuda.

(5) Gospodarski subjekt kojem se Salje poziv na dostavu ponuda mora biti registriran u EOJN.

(6) Priprema i provedba postupka jednostavne nabave se u potpunosti provode putem modula
jednostavne nabave u EOJN.

(7) Poziv na dostavu ponuda sadrzava najmanje podatke o predmetu nabave (naziv i opis, tehnic¢ke
specifikacije), procijenjenoj vrijednosti nabave, roku, na¢inu i mjestu izvrienja predmeta nabave,
nacinu dostave ponuda, roku valjanosti ponude, kriterijima za kvalitativan odabir gospodarskog
subjekta (razlozi za isklju€enje i dokazi sposobnosti, ako je primjenjivo), kriteriju za odabir ponude,
obliku, sadrzaju i iznosu jamstva (ukoliko se trazi), naCinu placanja, roku za dostavu ponuda, te
kao privitak obavezno sadrzava uvez ponude (automatski se generira u EOJN) i troskovnik.

(8) Gospodarski subjekt moze zahtijevati dodatne informacije, objasnjenja ili izmjene u vezi s pozivom
na dostavu ponuda tijekom roka za dostavu ponuda, a zahtjev je pravodoban ako je dostavljen
najkasnije tijekom treceg dana prije roka odredenog za dostavu ponuda..

(9) Pod uvjetom da je zahtjev iz stavka 8. ovoga ¢lanka pravodoban, Ministarstvo je obvezno odgovor,
dodatne informacije ili izmjene bez odgode staviti na raspolaganje gospodarskim subjektima na isti
nacin kao i osnovni poziv na dostavu ponuda, a najkasnije tijekom drugog dana prije roka
odredenog za dostavu ponuda.

(10) Rok za dostavu ponuda ovisi o predmetu nabave, a iznosi najmanje pet (5) dana, odnosno najvise
deset (10) dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda, pri éemu se dan slanja poziva na dostavu
ponuda ne uracunava u rok.

(11) Otvaranje ponuda u postupku jednostavne nabave nije javno.

(12) U postupku pregleda i ocjene ponuda ¢lanovi Stru¢nog povjerenstva sastavljaju zapisnik o pregledu
i ocjeni ponuda na temelju kojega ¢elnik unutarnje ustrojstvene jedinice donosi odluku o odabiru
ili odluku o ponistenju, ukoliko su za to ispunjene potrebne pretpostavke.
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(13) Ako su odredene informacije ili dokumentacija u ponudi nepotpuni ili pogresni ili se takvima ¢ine
ili nedostaje odredeni dokument, od gospodarskog subjekta se moze traziti da dopuni, razjasni ili
dostavi nuzne informacije ili dokumentaciju, u primjerenom roku ne kratem od dva dana.

(14) Ponudbeni list i tro8kovnik te jamstvo za ozbiljnost ponude (ukoliko se traZi) se ne smatraju
dokumentima koji nedostaju u smislu stavka 13. ovoga ¢lanka te se od gospodarskog subjekta ne
smije zatraziti njihova naknadna dostava tijekom postupka pregleda i ocjene ponuda.

(15) Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, odabrat
¢e se ponuda koja je zaprimljena ranije.

(16) Postupak pregleda i ocjene ponuda je tajan do donosenja relevantne odluke koja mora biti donesena
u primjerenom roku, ne duzem od trideset (30) dana od isteka roka za dostavu ponuda.

(17) Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obavezno sadrzi podatke o narucitelju i predmetu nabave,
podatke o odabranoj ponudi i ponuditelju te odredbe 0 moguénosti podnosenja prigovora na odluku.

(18) Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave obavezno sadrzi podatke o naruéitelju i
predmetu nabave, obrazlozenje razloga ponistenja postupka nabave te odredbe o moguénosti
podnosenja prigovora na odluku.

(19) Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda te odluka o odabiru ili odluka o ponistenju se automatski
generiraju u EOJN te se objavljuju putem modula jednostavne nabave u EOJN.

(20) Nakon dostave odluke o odabiru ili odluke o ponistenju, na zahtjev gospodarskog subjekta
zaprimljen najkasnije dva dana prije isteka roka za prigovor, Ministarstvo je obvezno najkasnije
idu¢i radni dan do 16.00 sati omoguéiti uvid u cjelokupnu dokumentaciju konkretnog postupka
nabave putem modula jednostavne nabave u EOJN, osim u dokumente koji su oznageni tajnima te
dokumente koji sadrze podatke o poslovanju Ministarstva, sukladno propisima o kiberneti¢koj
sigurnosti.

(21) Sukladno odluci o odabiru, Ministarstvo moze izdati narudzbenicu ili sklopiti ugovor s odabranim
ponuditeljem, prema proceduri iz ¢lanka 13., odnosno ¢lanka 14. ovoga Pravilnika, u najkraéem
mogucem roku, ali ne kasnije od trideset (30) dana od odabira.

Clanak 11.

Ukoliko Ministarstvo u postupku jednostavne nabave iz ¢lanka 10. u roku za dostavu ponuda ne zaprimi
niti jednu ponudu ili niti jednu valjanu ponudu, poziv na dostavu ponuda ¢e se ponoviti sukladno
odredbama ¢lanka 10. ovoga Pravilnika.

4.3. Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 EUR, a manje od
50.000,00 EUR za robe i usluge, odnosno vece od 45.000,00 EUR, a manje od 100.000,00 EUR
za radove

Clanak 12.

(1) Kod nabave procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 EUR, a manje od 50.000,00 EUR za robe
i usluge, odnosno vece od 45.000,00 EUR, a manje od 100.000,00 EUR za radove, Ministarstvo
je obvezno provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne
nabave u EOJN.

(2) Priprema i provedba postupka jednostavne nabave se u potpunosti provode putem modula
jednostavne nabave u EOJN.
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(3) Iznimno, postupak jednostavne nabave iz stavka 1. ovoga ¢lanka se moze provesti putem modula
jednostavne nabave u EOJN slanjem poziva na dostavu ponuda na adrese gospodarskih
subjekata u sljedecim slucajevima:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom

postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni
- i to slanjem poziva na dostavu ponuda na adrese najmanje pet (5) gospodarskih subjekata,

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuditi ili pruziti samo odredeni

gospodarski subjekt i to:

- ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili umjetnicke
izvedbe, ako iz tehnic¢kih razloga ne postoji trzisno natjecanje ili ako je to nuzno radi zastite
isklju¢ivih prava, ukljucuju¢i prava intelektualnog vlasnistva

- 1 to slanjem poziva na dostavu ponuda na adresu najmanje jednog (1) gospodarskog subjekta
¢) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Ministarstvo nije moglo predvidjeti

niti na njih utjecati

- i to slanjem poziva na dostavu ponuda adresu najmanje jednog (1) gospodarskog subjekta.

(4) Za primjenu navedene iznimke, potrebno je prije slanja poziva na dostavu ponuda zatraziti
prethodnu suglasnost Koordinatora za nabavu, putem elektroni¢ke poste na propisanom obrascu.

(5) Opravdane razloge za primjenu iznimke iz stavka 3. ovoga ¢lanka je obvezno navesti i obrazloziti
u objavi u modulu jednostavne nabave u EOJN.

(6) Na sve ostale elemente i aktivnosti pripreme i provedbe postupka jednostavne nabave iz ovoga
¢lanka primjenjuju se odredbe ¢lanka 10. ovoga Pravilnika.

5. IZRADA NARUDZBENICE I SKLAPANJE UGOVORA
5.1. Izrada narudZbenice prema odabranom ponuditelju
Clanak 13.

(1) Zahtjev za izradu narudzbenice, sukladno odabranoj ponudi, izraduje se u unutarnjoj ustrojstvenoj
jedinici koja je provela postupak jednostavne nabave, a potpisuje ga osoba ovlaStena za
potpisivanje.

(2) Zaproracunske aktivnosti iz nadleznosti unutarnje ustrojstvene jedinice se u istoj unosi i rezervacija
sredstava u SAP sustavu, a u sluc¢aju proracunske aktivnosti iz nadleznosti Glavnog tajnistva,
rezervacija sredstava se unosi u Glavnom tajnistvu.

(3) Zahtjev za izradu narudZbenice se, zajedno s rezervacijom, svim zaprimljenim ponudama s
prilozima, biljeSkom/zapisnikom o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, odlukom o odabiru (ako je
primjenjivo) te upucenim pozivom na dostavu ponuda dostavlja u Glavno tajniStvo radi izrade
narudzbenice.

(4) Po izvrsenoj provjeri i potvrdi ispravnosti zahtjeva, izraduje se narudzbenica koju potpisuje osoba
ovlastena za potpisivanje, a koja se potom dostavlja u unutarnju ustrojstvenu jedinicu radi dostave
odabranom ponuditelju na odgovarajuéi na¢in.

(5) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 EUR, nakon dostave
odluke o odabiru, a prije isteka roka od pet (5) dana za podnosenje prigovora iz ¢lanka 22. ovoga
Pravilnika, ne smije se izdati narudzbenica odabranom ponuditelju.

(6) Rok mirovanja iz stavka 5. ovoga ¢lanka se ne primjenjuje ako je u postupku jednostavne nabave
zaprimljena samo jedna ponuda, a koja je ujedno i odabrana.
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Sklapanje ugovora s odabranim ponuditeljem
Clanak 14.

Na temelju provedenog postupka jednostavne nabave se, a kada to zahtijevaju uvjeti pojedine
nabave, s odabranim ponuditeljem moze sklopiti ugovor o nabavi roba, usluga ili radova.

Prije potpisivanja ugovora, u unutarnjoj ustrojstvenoj jedinici koja je provela postupak nabave se
unosi rezervacija sredstava u SAP sustavu za proraunske aktivnosti iz nadleznosti te jedinice, a u
slu¢aju proracunske aktivnosti iz nadleznosti Glavnog tajniStva, rezervacija sredstava se unosi u
Glavnom tajnistvu.

Ugovor o nabavi roba, usluga ili radova potpisuje ministar, uz prethodno pribavljena najmanje dva
parafa odgovornih osoba u hijerarhiji unutarnje ustrojstvene jedinice koja je provela postupak
nabave i paraf Koordinatora za nabavu te se potom $alje na potpis odabranom ponuditelju na
odgovarajuci nacin.

U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 EUR, nakon dostave
odluke o odabiru, a prije isteka roka od pet (5) dana za podnosenje prigovora iz ¢lanka 22. ovoga
Pravilnika, ne smije se sklopiti ugovor s odabranim ponuditeljem.

Rok mirovanja iz stavka 4. ovoga ¢lanka se ne primjenjuje ako je u postupku jednostavne nabave
zaprimljena samo jedna ponuda, a koja je ujedno i odabrana.

Izmjene ugovora/narudzbenice tijekom izvrSenja i raskid ugovora/narudzbenice

Clanak 15.

Ugovor o jednostavnoj nabavi moZe se izmijeniti tijekom njegova trajanja ako se time bitno ne
mijenja predmet nabave niti naruSavaju nacela javne nabave.

Izmjene ugovora o jednostavnoj nabavi su dopustene ako se odnose na:

a) manje tehnic¢ke prilagodbe koje ne mijenjaju cjelokupnu prirodu ugovora,

b) izmjene zbog okolnosti koje paZljivi narucitelj nije mogao predvidjeti,

¢) izmjene radi nabave dodatnih radova, roba ili usluga koje su se pokazale potrebnima, a promjena
ugovaratelja nije moguca zbog ekonomskih ili tehni¢kih razloga ili bi prouzrodila znacajne
poteskoce ili znacajno povecanje troskova za naruditelja,

d) izmjene ugovaratelja kako je propisano ¢lankom 318. ZJN 2016 i

e) izmjene koje su predvidene i jasno definirane pozivom na dostavu ponuda i prate¢om
dokumentacijom, a koje ne dovode do izmjene cjelokupne prirode ugovora.

Izmjene ugovora o jednostavnoj nabavi ne smiju imati za posljedicu:

a) bitnu promjenu predmeta nabave i

b) povecanje vrijednosti ugovora koje bi prelazilo vrijednosne pragove prema kojima je potrebno
slanje ponuda na viSe gospodarskih subjekata sukladno ovom Pravilniku ili je bilo potrebno
provesti nabavu javhom objavom putem modula jednostavne nabave u EOJN za taj konkretni
predmet nabave, osim ako su u postupku jednostavne nabave primijenjena pravila koja vrijede za
taj vedi prag.

(4) Svaka izmjena ugovora mora biti pisano obrazlozena i dokumentirana u dokumentaciji postupka

(5)

(6)

L

nabave.

[zmjenom ugovora ne smije se zaobi¢i primjena pravila o odredivanju procijenjene vrijednosti
nabave niti umjetno izbje¢i provedba postupka koji bi bio primjenjiv da je potreba bila poznata u
trenutku pokretanja postupka nabave.

Odredbe ovoga ¢lanka primjenjuju se na sve izmjene ugovora, neovisno o njihovom pravnom
obliku, uklju¢ujuéi dodatke ugovoru, narudzbenice ili druge oblike povecanja ugovorene
vrijednosti.
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Clanak 16.

(1) Ministarstvo moze raskinuti ugovor o jednostavnoj nabavi, odnosno otkazati narudzbenicu ukoliko
odabrani ponuditelj ne izvr3ava ili neuredno izvrSava ugovorene obveze.

(2) Ministarstvo ce, ukoliko je to moguce, pisanim putem pozvati odabranog ponuditelja da u
primjerenom roku otkloni utvrdene nepravilnosti te ukoliko isti u ostavljenom roku ne otkloni
nepravilnosti na koje je upozoren, Ministarstvo ¢e raskinuti sklopljeni ugovor, odnosno otkazati
izdanu narudzbenicu.

5.4. Registar ugovora i narudzbenica
Clanak 17.

Ugovori koji su sklopljeni i narudzbenice koje su izdane i ¢ija je vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00
EUR bez PDV-a evidentiraju se i unose u Registar ugovora i objavljuju u standardiziranom obliku u
EOJN.

6. PRACENJE IZVRSENJA OBVEZA I1Z NARUDZBENICE/UGOVORA
Clanak 18.

(1) Pracenje izvrSenja obveza iz narudZbenica, odnosno ugovora koji se sklapaju nakon provedenog
postupka jednostavne nabave prati unutarnja ustrojstvena jedinica koja je provela postupak nabave.

(2) Sadrzaj pracenja izvrSenja obveza, ovisno o sadrzaju narudzbenice/ugovora, obuhvacéa primjerice:
preuzimanje i kontrolu ugovorene kvalitete i koli¢ine predmeta nabave, provjeru ispunjenja svih
ugovornih zahtjeva Ministarstva, ovjeravanje pratece dokumentacije (zapisnici, otpremnice),
podnoSenje reklamacija u slu¢ajevima nepostivanja rokova ili nepravilne isporuke, po potrebi
iniciranje naplate jamstva za uredno ispunjenje ugovora, ovjeravanje racuna i izvrenje drugih
ugovornih obveza Ministarstva.

7. 1ZUZECE

Clanak 19.

(1) Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave, poziv na dostavu ponuda u postupku jednostavne
nabave se moZe uputiti na adresu samo jednog (1) gospodarskog subjekta u sljede¢im
slu¢ajevima:

a) ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjenti,

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuéiti ili pruziti samo odredeni
gospodarski subjekt i to:

- ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili umjetnicke
izvedbe, ako iz tehnickih razloga ne postoji trzisno natjecanje ili ako je to nuzno radi zastite
iskljucivih prava, ukljucujuci prava intelektualnog vlasnistva,

¢) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Ministarstvo nije moglo predvidjeti
niti na njih utjecati i

d) ako na predmet nabave utjeCu vanjske okolnosti koje su pod utjecajem trecih strana (odluke,
upute, organizacijski aspekti i sli¢no) te isto utjece na ekonomiénost postupka nabave.
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(2) Za primjenu navedene iznimke, potrebno je prije slanja poziva na dostavu ponuda zatraziti
prethodnu suglasnost Koordinatora za nabavu, putem elektroni¢ke poste na propisanom obrascu.

(3) Opravdane razloge za primjenu navedene iznimke obvezno je navesti i obrazloziti u biljesci o
odabiru ili zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda ili u objavi u modulu jednostavne nabave
u EOJN.

(4) Navedene iznimke odnose se na postupke jednostavne nabave iz ¢lanka 8. i ¢lanka 10. ovoga
Pravilnika.

8. PONISTENJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 20.

(1) Ministarstvo je obvezno ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
- je cijena svih pristiglih ponuda veca od pragova za jednostavnu nabavu,
- nije pristigla nijedna ponuda,
- nakon postupka pregleda i ocjene ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda.
(2) Ministarstvo moZe ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
- postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka nabave, da su bile
poznate prije,
- postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugacijeg poziva na dostavu
ponuda, da su bile poznate prije.

9. ODUSTAJANJE OD REALIZACIJE JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 21.

Ukoliko iz bilo kojeg razloga dode do odustajanja od postupka jednostavne nabave nakon odabira
ponude, odgovorna osoba iz unutarnje ustrojstvene jedinice koja provodi postupak ¢e o tome putem
elektronicke poSte obavijestiti Koordinatora za nabavu.

10. PODNOSENJE PRIGOVORA NA ODLUKU U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 22.

(1) U postupku jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 EUR nije dopustena
zalba, ali se moze podnijeti prigovor ministru u odnosu na poziv na dostavu ponuda, odluku o
odabiru, odluku o ponistenju te izmjene sklopljenog ugovora.

(2) Pravo na prigovor ima gospodarski subjekt koji ima ili je imao pravni interes za dobivanje
odredenog ugovora o jednostavnoj nabavi i koji je pretrpio ili bi mogao pretrpjeti Stetu od
navodnoga krSenja subjektivnih prava.

(3) Pravo na prigovor u odnosu na odluku o odabiru ili odluku o poniStenju imaju samo gospodarski
subjekti koji su u konkretnom postupku jednostavne nabave podnijeli svoje ponude.

(€))] Gospodar__s"ki subjekt ima pravo podnijeti prigovor u odnosu na sadrzaj poziva na dostavu ponuda
samo ukoliko je za vrijeme roka za dostavu ponuda zahtijevao dodatne informacije, obja$njenja ili
izmjene u vezi s pozivom na dostavu ponuda i upozorio na konkretnu nezakonitost, a ukoliko
Ministarstvo istu nije ispravilo.

(5) Prigovor se podnosi u roku od pet (5) dana od dana slanja, odnosno objave poziva na dostavu
ponuda, odnosno dostave odluke o odabiru ili odluke o ponistenju.
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(6) Prigovor podnesen protiv izmjena sklopljenog ugovora moze se izjaviti u roku iz ¢lanka 156.
Zakona o opéem upravnom postupku.

(7) Prigovor se podnosi putem modula jednostavne nabave u EOJN, a prigovor koji nije dostavljen
putem modula jednostavne nabave u EOJN RH ¢e se odbaciti.

(8) Prigovor obvezno sadrzava sljedece podatke i dokaze: podatke o podnositelju prigovora, naziv
narucitelja 1 oznaku postupka jednostavne nabave, predmet prigovora, naznaku odluke ili radnji na
koje se prigovor podnosi, pravni interes i navode (opis nepravilnosti i obrazloZenje), dokaze i
zahtjev prigovora.

(9) Prijedlog rjesenja o prigovoru izraduje Koordinator za nabavu ili ovlasteni sluzbenik koji nije ¢lan
StruCnog povjerenstva u konkretnom postupku jednostavne nabave u kojem je podnesen prigovor,
a kojega odlukom imenuje ministar.

(10) Povodom prigovora moze se odluciti sljedece: odbaciti prigovor kao neuredan ako ne sadrzava
podatke o pravnom interesu i navodima (opis nepravilnosti i obrazloZenje) iz stavka 8. ovoga
Clanka, odbaciti prigovor ako nije pravodoban ili dopusten ili je izjavljen od neovlastene osobe ili
nije dostavljen putem modula jednostavne nabave u EOJN, odbiti prigovor kao neosnovan ili
usvojiti prigovor i ponistiti odluku, postupak ili radnju na koju je prigovor izjavljen.

(11) Ministar ¢e u roku od osam (8) dana od dana zaprimanja prigovora donijeti rjeSenje o prigovoru
koje se dostavlja podnositelju putem modula jednostavne nabave u EOJN.

(12) U modulu jednostavne nabave u EOJN se obavezno evidentiraju informacije o izjavljenom
prigovoru i o ishodu njegova rjesavanja.

(13) Prigovor podnesen na sadrZaj poziva na dostavu ponuda sprjeava nastavak postupka jednostavne
nabave, a do donosenja rjesenja o prigovoru.

(14) Prigovor odgada pravne uéinke odluke o odabiru ili odluke o ponistenju dok se podnositelju
prigovora ne dostavi rjeSenje o prigovoru.

(15) Protiv rjedenja o prigovoru moze se pokrenuti upravni spor pred nadleznim upraynim sudom.

(16) Upravni spor ne odgada izvrSenje postupka jednostavne nabave na koji je izjavljen prigovor i o
kojem je odluceno rjesenjem.

11. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 23.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine, ¢ime prestaje vaziti Uputa kojom se ureduje
postupak jednostavne nabave (KLASA: 023-01/25-02/00012, URBROJ: 533-02-25-0004) od 27.
sijecnja 2025. godine.

(2) Sukladno odredbi ¢lanka 15. stavka 4. ZIN 2016, ovaj Pravilnik, kao i njegove izmjene i dopune
objavit ¢e se na mreznoj stranici Ministarstva te u¢initi dostupnim u EOJN.

(3) Postupci jednostavne nabave zapoceti do stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovr3it ¢e se prema
odredbama Upute koja je bila na snazi u vrijeme njihova pokretanja.
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